Melléklet az 1/2012. (X. 8.) ElIn. hatdrozathoz

A MAGYAR-OROSZ MUVELODESI ES BARATI TARSASAG

ELNOKSEGENEK

UGYRENDJE’
(modositasokkal egységes szerkezetben)
A Magyar-Orosz Miuvelddési és Barati Tarsasdg Elnoksége az Alapszabaly V. Cikk (3)
bekezdésének /) pontjdban foglalt feladatkdrében eljarva, az Alapszabaly V. Cikk (7)
bekezdésében foglaltak végrehajtasa érdekében, a IV. Fejezet tekintetében az Alapszabaly
V. Cikk (3) bekezdés g) pontjaban foglalt feladatkorében eljarva, figyelemmel a Tarsasag
Kozgytilésének Ugyrendjében meghatarozottakra is, ligyrendjét az alabbiakban allapitja
meg:
. FEJEZET
AZ ELNOKSEG MUKODESE

1. Az Elnokség feladat- és hataskore

ASZ V. Cikk (1) Az EIn6kség a Tarsasag ulgyintézd és képviseleti szerve. Az Elnokség a Kozgylilés dontése
szerint hét—kilenctagu testiilet, amelynek tagjai a Tarsasag tisztségviselGi.

(2) Az EIn6kség a Kozgylilésnek koteles évente beszamolni tevékenységérdl.

(3) Az EIn6kség feladatai:

a) A Tarsasag torvényes elGirasok és az Alapszabaly szerinti miikodésének és képviseletének biztositasa.

b) A Tarsasag tevékenységének szervezése és iranyitasa.

c) A Kozgyilés altal meghatarozottak szerint a koézgylilési hatarozatok végrehajtasa, illetve azok
végrehajtasanak koordinalasa.

d) A Kozgyiilés lilésének elGkészitése.

e) A miik6désérdl sz6l6 éves beszamolo elkészitése.

f) Az Alapszabaly médositasainak kidolgozasa.

g) A Tarsasag mikodéséhez sziikséges feltételek biztositasa, a gazdalkodas jogszabalyoknak megfelel6
szervezése és ellatasa.

h) Kiilonb6z6 feladatok megoldasanak elGsegitésére allandé és eseti bizottsagok szervezése és
miikédtetése.

i) A kozhasznusagi jelentés tervezetének elkészitése, és jovahagyas céljabdl a Kézgydlilés elé terjesztése.

j) A Tarsasag tagsagaval kapcsolatos egyes dontések meghozatala és feladatok ellatasa, igy kiilénosen az uj
tag felvételének jovahagyasa, illetve a tagsagi jogviszony torléssel torténd megsziintetése.

k) A Kozgyiilés altal meghatarozott rendben a Tarsasag elismeréseinek odaitélése.

1) Sajat Gigyrendjének megalkotasa.

m) Dontés minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Kozgy(ilés kizarélagos hataskorébe.

n) Mindazon feladatok ellatasa és jogkoérok gyakorlasa, amelyeket jogszabdly a Tarsasag ligyintézd és
képviseleti szervének feladat- és hataskorébe utal.

Az Alapszaballyal (ASZ) és a Tarsasag Kozgy(ilése Ugyrendjével (KGY Ugyrend) egységes szerkezetben.




(7) Az EInokség miikodési rendjét ligyrendjében maga hatarozza meg. Az ligyrendben rendelkezni kell
kiilonosen:

a) azokrél a kérdésekrdl, amelyek szabdlyozasara az Alapszabaly felhatalmazast ad, illetve elGirast
tartalmaz,

b) az EInokség feladat- és hataskorébe tartozé személyi és szervezeti kérdésekben hozandé dontések
el6készitésének rendjérdl,

c) olyan nyilvantartas vezetésérdl, amelybdl az EInokség dontésének tartalma, id6pontja és hatalya, illetve a
dontést tdmogatdk és ellenz6k szamaranya és személye megadllapithato, az Elndkség dontéseinek az
érintettekkel valo kozlési, illetve nyilvanossagra hozatali médjardl,

d) a Tarsasag miikodésével kapcsolatosan keletkezett iratokba valé betekintés rendjérél, valamint

e) a Tarsasag miikodésének, szolgaltatasai igénybevétele maddjanak, beszamoléi kozlésének
nyilvanossagarol.

2. Az Elnokség iilésének osszehivasa

ASZ V. Cikk (5) Az Elndkség sziikség szerint, de évente legalabb négyszer tart iilést. Az Eln6kség ulései
nyilvanosak. Az EIn6kség iiléseit — legalabb nyolc nappal, rendkiviili esetben egy nappal az iilés tervezett
idépontja el6tt a tervezett napirendi pontok és az iilés helyének és idejének egyidejli k6zlésével — az elnok
hivja 6ssze és vezeti. Az lilés 6sszehivasa irasos meghivoval vagy elektronikus levélben térténik.

1. § (1) Az Elndkség iiléseit — az elnok megbizasa alapjan — a fotitkar késziti el és szervezi olyan
modon, hogy az Elnokség feladat- és hataskorét megfeleléen gyakorolni tudja.

(2) Az Elnokség tilését — indokolt esetben — tobb egymast kovetd tilésnapra is Ossze lehet hivni.

(3) Az Elndkség rendkiviili iilését akkor kell Gsszehivni, ha valamely, az Elndkség hataskorébe tartozo
iigyben azonnali vagy soron kiviili dontésre van sziikség.

(4) Az Elnokség tagjainak legalabb egyharmada irdsban, indokoléssal és a napirend megjelolésével — a
jelen Ugyrendben az eldterjesztésekre megallapitott rendelkezések betartasa mellett — kezdeményezheti
a Tarsasag elnokénél az Elndkség iilésének Osszehivasat. A javaslatban meg kell jelolni azt is, hogy
rendes vagy rendkiviili iilést javasolnak-¢ sszehivni a kezdeményezO6k. A kezdeményezésre az elnok
az Elnokség iilését 0sszehivja, amelyen meg kell targyalni a kezdeményezok altal javasolt napirendi
pontot (pontokat), ugyanakkor az elndk az iilést Gsszehivd meghivoban tovabbi napirendi pontok
megvitatasat is kezdeményezheti.

2. § (1) Az Elnokség 0sszehivasat célzé meghivoban szerepelnie kell:

a) Az elnokségi ilés tervezett idOpontjanak és pontos helyének,

b) a tervezett napirendi pontoknak és azok el6adoinak,

C) atanacskozasi joggal meghivottak korének,

d) az esetleges tavolmaradas bejelentési modjanak.
(2) Az irasos (papir alapu) meghivo helyett az Elnokség elektronikus levelezési cimmel rendelkez6
tagjainak a meghivot elektronikus levélben kell megkiildeni.
(3) A meghivoval egyidejileg meg kell kiildeni az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo irasos
eloterjesztéseket, ezek hianyaban jelezni kell, hogy a napirendi pont megtargyalasara helyszini
kiosztasu irasos vagy szobeli eldterjesztés alapjan kertil sor.
(4) Azoknak a napirendeknek az irasos anyagat, amelyet a tagok korabban mar megkaptak, nem kell
ismételten megkiildeni, de a meghivoban a napirendi pontnal erre utalni kell.
(5) Az Elndkség mikodése nyilvanossdganak biztositasa érdekében a fotitkar gondoskodik a
meghivonak — annak kikiildésével egyidejiileg — a Tarsasag honlapjan torténd kozzétételérol.

3. § (1) Eldterjesztést barmely tag kezdeményezhet az elnokhdz cimzett és masolatban a fotitkarnak
is megkiildott levélben (elektronikus levélben). Az elndk dont arrol, hogy az igy benyujtott
el6terjesztést a napirendi javaslatban szerepelteti-e.

(2) Az Elnokség iilésén 6nallo napirendi pontként olyan eldterjesztés targyalhato, amely megfelel az
eloterjesztésekkel szemben tamasztott altaldnos kovetelményeknek.

(3) A nagyobb terjedelmii vagy tartalmi szempontbol Gsszetett eléterjesztések megvitatasa torténhet
tobb targyalasi szakaszban (tovabbiakban: olvasat) is, amelynek soran el0szor az altalanos,
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koncepcionalis kérdések, majd a részletes szabalyozas keriilnek megvitatisra. Az adott elSterjesztés
kiilonboz6 olvasatokban torténd megvitatdsa kiilonbozo elndkségi iiléseken is torténhet. Egy
el6terjesztés tobb olvasatban torténd megvitatasara az elndk a meghivoban tesz javaslatot, illetve arrol
az Elnokség a napirend elfogadasakor vagy az adott elSterjesztés targyalasakor is donthet.

(4) Az eléterjesztésekkel kapcsolatos kdvetelményeket jelen Ugyrend 1. melléklete hatirozza meg.

ASZ V/A. Cikk (4) A tiszteletbeli eln6k nem tisztségviselGje a Tarsasagnak, de az Eln6kség liléseinek allandd,
tanacskozasi jogu meghivottja.

ASZ VI. Cikk (5) Az EB elndke az EIndkség lilésein dllandé meghivottként, tanacskozasi joggal vesz részt.

3/A. § (1) A tiszteletbeli elndk altal az Elnokségnek benyujtandd eléterjesztéseket — az
eléterjesztésekre vonatkozo altalanos szabalyok megtartasa mellett — Ggy kell benyujtani, hogy az
Elndkség a tiszteletbeli elndk nyilvanos szerepvallalasat megel6zden legalabb tizendt nappal dontést
tudjon hozni.

(2) A tiszteletbeli elndk tevékenységérél az Alapszabaly szerinti beszamold tervezetét — az
eléterjesztésekre vonatkozo altalanos szabalyok megtartasa mellett — Ugy kell benyujtani, hogy az
Elnokség a beszamolorol annak a Kozgyiilés eldtti elhangzasat megelézéen legalabb tizenot nappal
allast tudjon foglalni.

4. § (1)*> Az Elnokség iilésére a feladatkorével osszefliggd napirendek targyalasahoz tanacskozasi
joggal meg kell hivni

a) a Szent-Gyorgyi Albert Alapitvany kuratoriumanak képvisel6jét, valamint

b) a Tarsasag pénztarosat.
(2)® Az allando és eseti tanacskozasi jogli meghivottak tandcskozasi jogukat csak személyesen
gyakorolhatjak.
(3) Az Elnokség iilésére esetenkénti tanacskozasi joggal meghivhatja az elnék azokat a személyeket,
akiknek jelenlétét az adott napirendnél indokoltnak tartja.
(4) Az allando tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivoval egylitt valamennyi
eléterjesztést meg kell kiildeni, az esetenkénti tanacskozasi joggal meghivottak részére csak az dket
érint0 eldterjesztéseket kell megkiildeni.

3. Az Elnokség iilésének vezetése és az iilések rendje

ASZ V. Cikk (5) (...) Az Elndkség iiléseit — legalabb nyolc nappal, rendkiviili esetben egy nappal az iilés
tervezett idGpontja el6tt a tervezett napirendi pontok és az iilés helyének és idejének egyidejii kozlésével —
az elndk hivja 6ssze és vezeti. (...)

(6) Az Elnokség ulésének hatarozatképességhez az elnok — tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
helyettesitésére kijelolt alelnok vagy fotitkar — és legalabb még négy eln6kségi tag jelenléte sziikséges. (...)

5. § (1) Az Elndkség iilései nyilvanosak, azokon barki részt vehet, de az {ilés menetét nem zavarhatja,
¢s a napirend targyalasakor csak abban az esetben szodlalhat fel, ha erre a levezetd elndk engedélyt ad.
(2) Az Elndkség iilésén megjelend hallgatosag az erre kijelolt helyen foglalhat helyet.

(3) A megjelent hallgatosagot a tanacskozas rendjének barmilyen médon torténé megzavarasa esetén a
levezetd elnok rendreutasithatja, ismétlodo rendzavaras esetén felszolithatja az iilésterem elhagyasara.

6. § (1) Az ilést a levezetd elnok vezeti, akinek a munkajat a fotitkar segiti.

(2) Az Elnokség tagjai és az iilésen jelenlévok jelenlétiiket jelenléti iven igazoljak. A jelenléti iven
elkiilonitve szerepelnek az Elndkség tagjai, az allando és eseti meghivottak €s az Elnokség iilésén
részt vevo mas személyek nevének és alairasainak feltiintetésére szolgald rovatok.

! Beiktatta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatarozat.
2 Uj szovegét megéllapitotta a 11/2013. (V. 27.) Eln. hatédrozat.
*> Médositotta a 11/2013. (V. 27.) EIn. hatarozat.




(3) Az iilést a levezetd elnok nyitja meg, aki megallapitja az iilés hatarozatképességét. Ha az iilés
kezdetekor a levezet6 elnok megallapitja a hatarozatképtelenséget, akkor az iilést nem nyitja meg.

(4) A levezet6 elnok gondoskodik az elnokségi iilés rendjének fenntartasarol.

(5) A levezet6 elndk sziinetet rendelhet el, a sziinet elrendelésével egyidejiileg meghatarozza az iilés
folytatasanak id6pontjat.

7. § A levezeto elndk folyamatosan koteles ellendrizni az iilés hatarozatképességét. Amennyiben az
ilés hatarozatképessége megsziinik, azt a levezetd elndk haladéktalanul bejelenti, és az iilés
félbeszakad. Az igy hatdrozatképtelenné valt {ilésen tovabbi dontés nem hozhato.

4. A napirend megtargyalasa

8. § (1) Az elndkségi iilés napirendi pontjaira és azok eléadoira az elndk a meghivoban tesz
javaslatot (napirendi javaslat).
(2) A napirendi javaslat elfogadasarol az Elnokség — amennyiben az Elnokség jelen 1évo tagjai a
meghivoban szereplohoz képest tovabbi javaslatot nem tesznek — az iilés megnyitasat kovetéen
azonnal hataroz. Uj napirendi javaslatok megfogalmazasa esetén — ide értve azt is, ha a 3.§ (1)
bekezdése alapjan kezdeményezett eléterjesztést az elndk a napirendi javaslatba nem vette fel, de a
kezdeményez6 annak megyvitatasat az eléterjesztésnek az Elnokség lilésén torténd benyljtasaval kéri
— elGszor az uj javaslatokrol kell szavazni, majd a dontést kovetden az Elnokség azonnal, vita nélkiil
hataroz az elnokségi iilés végleges napirendjérol.
(3) A javasolt napirendi pontot az elSterjeszté legkésébb a hatarozathozatalt megel6zéen
visszavonhatja.
(4) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

a) az Elnokség hataskorébe tartozo szabalyozas megalkotasa, modositasa,

b) az Elnokség altal a Kozgytilésnek benyujtando javaslatok, eléterjesztések,

c) az Elnokség dontését kezdeményezd egyéb eldterjesztések (elézetesen megkiildott és

indokolt esetben helyszini kiosztasu),

d) kiilonfélék (tajékoztatok, bejelentések).
(5) A Kilonfélék napirend alatt kell megtargyalni — amennyiben masként nem megoldhat6 — azokat az
eloterjesztéseket, amelyek az Elndkség dontését igénylik, de siirgdés voltuk miatt azokhoz irasos
eléterjesztés nem késziilhetett. Ugyancsak a Kiilonfélék napirendi pont alatt szamol be az elndk és a
fotitkar a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol.

9. § (1) A levezet6 eln6k minden napirendi pont felett vitat nyit. Nem nyit vitat a tajékoztato jellegli
napirendek esetében.

(2) Napirendenként elsdként az adott napirendi pont el6adojat, az Elndkség hozzaszolni kivano
tagjait, ket kovetden a Tarsasag tiszteletbeli elnokét és az Ellenérzé Bizottsag elndkét illeti meg a
sz0.

10. § A levezet6 elndk felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottnak is.
5. A felszélalasok és hozzaszolasok szabalyai

11. § Az Elnokség tagja a vitdit megelézéen a napirendi pont eléadojahoz az eldterjesztéshez
kapcsolodoan kérdést intézhet. A kérdések elhangzasa utan azokra — a vita megnyitasa eldtt — az
eléado valaszol.

12. § (1) Ugyrendi kérdésben az Elndkség tagja soron kiviil szot kérhet. Az iigyrendi javaslatok felett
az Elnokség vita nélkiil hataroz.

(2) Amennyiben a levezeté elndk megallapitja, hogy a hozzaszolas nem ftigyrendi felszolalas, a
hozz4sz616t6] megvonhatja a szot, mely intézkedéssel szemben vitat kezdeményezni nem lehet.

(3) Ugyrendi javaslat az elndkségi iilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt napirendi pontot
érdemben nem érintd eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat.



13. § Az ElnOkség tagjai és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez valdé hozzaszolasi
szandékukat az elSterjesztés vitaja soran a levezet6 elnoknek jelzik. A hozzaszolasra a levezet6 elndk
adja meg a szot.

14. § A vita lezarasat kovetden tligyrendi javaslatot csak a szavazas modja tekintetében lehet
megfogalmazni. Erre minden napirendi pont tekintetében minden elndkségi tag legfeljebb egy
alkalommal tehet javaslatot, melyr6l az Elnokség vita nélkiil, azonnal dont. A levezeté elnoknek a
szavazds elrendelését kovetden iigyrendi javaslatot eldterjeszteni nem lehet.

6. Dontéshozatal az Elnokség iilésén

ASZ llI/A. Cikk (4) A Kozgylilés és az EIn6kség hatdrozathozataldban nem vehet részt az a személy, aki, vagy
akinek koézeli hozzatartozdja, élettarsa a hatarozat alapjan

a) kotelezettség vagy felelGsség al6l mentesiil, vagy

b) barmilyen mas elényben részesiil, illetve a megkotend6 jogiigyletben egyébként érdekelt. Nem mingsiil
elénynek a Tarsasag cél szerinti juttatasai keretében a barki altal megkotés nélkiil igénybe veheté nem
pénzbeli szolgdltatas, illetve a Tarsasag tagjanak, a tagsagi jogviszony alapjan nyujtott, Alapszabalynak
megfelelS cél szerinti juttatas.

ASZ V. Cikk (6) (...) Az EInS6kség dontéseit a jelenlévik egyszerii tobbségének egybehangzé szavazataval, nyilt
szavazassal hozza, szavazategyenlGség esetén az eln6k szavazata dont. (...)

15. § (1) Az Elnokség iilésén szavazni személyesen kell, a szavazas név szerinti is lehet.
(2) A levezetd elndk a szavazas soran ellenérzi, hogy az Alapszabaly III/A. Cikk (4) bekezdésében
¢érintett tag az adott dontés meghozatalaban nem vesz részt.
(3) A dontési javaslat egyes pontjairdl az el6terjesztésben meghatarozott sorrendben, egyenként kell
szavazni. Ha az adott ponthoz modositd inditvanyt nyujtottak be, akkor eldszor a modositd
inditvanyrol — tobb modositd inditvany esetében a levezetd elndk altal meghatarozott sorrendben —
kell szavazni.
(4) Ha a modositd vagy kiegészit6 javaslatot az el6terjeszté befogadja, a modositd vagy kiegészitd
javaslatot ugy kell kezelni, mintha az az eredeti el6terjesztés része lenne.
(5) A tobb pontbdl all6, de Gsszetartozod dontési javaslatrol egyiittesen kell szavazni.
(6) A szavazatok Osszeszamlalasa utan a levezetd elnok megallapitja a javaslat mellett, majd ellene
szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat, és kihirdeti a dontést.
(7) A szavazads szamszerli eredményének megallapitasa és a dontés kihirdetése utan az Elndkség
ugyanazon iilésén ugyanazon napirendi pontrél megismételt szavazasra kizardlag az alabbi esetekben
keriilhet sor:

a) ha a korabbi szavazas eredményeként elmaradt dontés miatti késedelem a Tarsasag szamara

kozvetleniil megfogalmazhat6 jogi vagy gazdasagi hatrannyal jar,

b) az Alapszabalyba litkdzés miatt a fotitkar vagy az Ellen6rzo Bizottsag elnoke javaslatara.
(8) Nem tekinthet6 megismételt szavazasnak az, amikor az Elnokség valamely elbterjesztést tobb
olvasatban vitat meg és az egyes olvasatok lezarultaval dontést hoz.

16. § (1) Barmely elnokségi tag javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben az Elnokség vita
nélkiil dont.

(2) A név szerinti szavazas esetén a jelen 1évo tagok névsorat a levezetd elnok abécé sorrendben
felolvassa. A tagok helyiikon ,,igen”, ,nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak. A szavazas
eredményét a levezetd elndk hirdeti ki.

7. Az Elnokség iilésének emlékeztetdje

ASZ V. Cikk (6) (...) Az iilésekrdl emlékeztet6t kell vezetni.

17. § (1) Az Elnokség ilésérél emlékeztet6t kell késziteni. Ha lehetséges, az tilésen elhangzottakat
hangfelvételen is rogziteni kell.




(2) Az emlékeztet6 tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)

h)
i)

az iilés helyét, idépont;jat;

az Elnokség jelen 1évo tagjainak és a levezetd elndknek a nevét;

az iilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét;

az iilés megnyitadsanak idépontjat;

az elfogadott napirendet;

napirendi pontonként az eldadd és a felszolalo nevét, tovabba az elhangzottak tartalmi
Osszefoglaldjat;

a szavazas szdmszeru eredményét és a dontés szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a kisebbségi
véleményt;

a levezetd elndk esetleges intézkedéseit;

az iilés bezarasanak, illetve félbeszakadasanak idejét.

(3) Az Elnokség tagja, illetve az allandd tanacskozasi jogi meghivottak kérésére az irasban is
benyujtott hozzaszolasat az emlékeztetéhoz csatolni kell.
(4) Az emlékezteté mellékletét képezi:

a)
b)
c)
d)

a meghivo,

a jelenléti iv,

az irasos el6terjesztések,

az irasban benyujtott hozzaszolas, hatarozati javaslat, a kérés alapjan rogzitett vélemény.

18. § (1) Az emlékezteto elkészitésérdl a fotitkar gondoskodik, aki azt szignalja.

(2) Az emlékeztett az iilést kovetd tizenot napon beliil a fotitkar alairasra megkiildi a levezetd
elndkhoz. A levezetd elnok a kézhezvételtdl szamitott nyolc napon beliil az emlékeztetét alairva
visszakiildi a fétitkarnak, aki gondoskodik annak az Elndkség tagjainak és az allando tanacskozasi
jogu meghivottaknak torténé megkiildésérdl.

(3) Az emlékeztetot a Tarsasag honlapjan nyilvanossagra kell hozni.



II. FEJEZET

AZ ELNOKSEG TAGJAINAK FELADATKORE,
AZ ELNOKSEG ALTAL LETREHOZOTT TESTULETEK

8. Az Elnokség tagjainak feladatkore, a helyettesités rendje

ASZ V/A. Cikk (7) Az aleln6kék kozotti részletes feladatmegosztast az eln6k javaslatara az Elndkség
tigyrendjében hatarozza meg.

(8) A fétitkar
()

g) tovabbi feladatait az elndk javaslatara az EIn6kség ligyrendjében allapitja meg.
(9) Az EIn6kség tovabbi tagjainak feladatait az eln6k javaslatara az EInokség ligyrendjében hatarozza meg.

(10) Az elnokot az alelnokok és a fotitkar, mindegyikdjik akadalyoztatasa esetén valamely tovabbi elnokségi
tag helyettesiti. A helyettesités rendjét az elnok javaslatara az Eln6kség lgyrendjében hatarozza meg. Az
elndk valamely rendezvényen térténdé alkalmi képviseletére eseti megbizast adhat az Elndkség barmely
tagjanak, illetve a Tarsasag tiszteletbeli eln6kének.

19. § (1)* Az alelnokok kozotti részletes feladatmegosztast jelen Ugyrend 2. melléklete tartalmazza.

(2) A fétitkarnak az Alapszabaly V/A. Cikk (8) bekezdés g) pontja alapjan meghatarozott tovabbi
feladatait jelen Ugyrend 1.§ (1) bekezdése, 2.§ (5) bekezdése, 3.§ (1) bekezdése, 6.§ (1) bekezdése,
8.8 (7) bekezdése, 15.§ (7) bekezdése, 16.§ (2) bekezdése, 18.§-a, 23.§ (2) bekezdése, 25-26.§-a, 28-
35.8-a, 38.§-a, 40.§ (2) bekezdése, 45.§ (2) bekezdése, 46.§ (1) bekezdése, 49.§ (6) bekezdés b)
pontja, 49.§ (8) bekezdése, 50.§ (6) bekezdés b) pontja 55.§ (4) bekezdése, 58.§-a, 60.§ (2) bekezdése,
61.§ (2) bekezdése, 62.§ (2) bekezdése, valamint 1. és 6. mellékiete tartalmazza.

(3) Az Elndkség tovabbi tagjainak a feladatait jelen Ugyrend 3. melléklete tartalmazza.

20. § A Tarsasag elndke akadalyoztatasa vagy tavolléte idejére kelld iddben — az Alapszabaly V/A.
Cikk (10) bekezdésében foglaltak szerint — helyettest jeldl ki. Amennyiben az elndk helyettest nem
jelolt ki, tgy az elnokot az Elndkség tagjai a jelen Ugyrend 4. mellékletében foglaltak szerint
helyettesitik.

21. § Az Elnokség tagjainak helyettesitési rendjét jelen Ugyrend 5. melléklete tartalmazza.

9. Az Elnokség altal 1étrehozott testiiletek

ASZ V. Cikk (3) Az EIndkség feladatai:

(...)

h) Kiilonb6z6 feladatok megoldasanak elGsegitésére allandé és eseti bizottsagok szervezése és
miikédtetése.

()

(4) Az EInokség a Tarsasag céljaival dsszefiiggé tevékenységek szervezésére, egyes kérdések kidolgozasara,
komplex feladatok 6sszehangolasara allandé vagy eseti szakmai munkacsoportokat, bizottsagokat hozhat
létre, de hataskorét ezekre a testiiletekre nem ruhazhatja at. A munkacsoportok, bizottsagok tevékenységét
az EInokség altal kijelolt elnokségi tag iranyitja. A munkacsoportok, bizottsagok az Eln6kségnek felelGsek,
tevékenységiikrél — a testiiletet iranyitd elnékségi tag uUtjan — rendszeresen koételesek az Elnékségnek
beszamolni. A munkacsoportok és bizottsagok miik6désének részletes szabalyait az EIndkség ligyrendjében
hatarozza meg.

* Médositotta a 11/2013. (V. 27.) EIn. hatérozat.




22. § (1) A Tarsasag céljaival 6sszefiiggd tevékenységek szervezésére, egyes kérdések kidolgozasara,
komplex feladatok Osszehangolasara az Elnokség az elndk javaslatara hoz 1étre allandd vagy eseti
bizottsagokat, munkacsoportokat (a tovabbiakban egyiitt: elnokségi munkabizottsag).

(2) Az Elnokség az elnokségi munkabizottsag alakitasaval az Alapszabaly szerinti mas testiileti szerv
vagy tisztségviseld hatdskorét nem vonhatja el, utobbiak hatdskorébe tartozd kérdésekre
munkabizottsag nem hozhato 1étre. Az Elnokség a munkabizottsagot egyes ligyek vonatkozasaban
véleményezési jogkorrel ruhazhatja fel.

(3) Az Elndkségnek az elndkségi munkabizottsag iranyitasara kijelolt tagja a munkabizottsag elnoke.
(4) Az elnokségi munkabizottsagok tevékenységét a fotitkar hangolja Ossze, aki gondoskodik a
munkabizottsagok elndke és tagjai névjegyzékének naprakész nyilvantartasarol.

(5) Az Elnokség az elnokségi munkabizottsagok szamara meghatarozott feladatok ellatasahoz egyedi
utasitast is adhat.

10. Az alland6 elnokségi munkabizottsag

23. § (1) Allando elndkségi munkabizottsagot folyamatos vagy rendszeresen ismétlddé, az Elndkség
tobb tagjat érinté vagy kiemelkedd horderejli tevékenységre, feladatok kidolgozésara, szervezésére,
Osszehangolasara lehet 1étrehozni.

(2) Az allando elndkségi munkabizottsagot az Elndkség a foétitkarnak az elndk utjan tett javaslatara
szlinteti meg.

11. Az eseti elnokségi munkabizottsag

24. § (1) Idészakos feladatok elvégzésére, egy konkrét kérdés kidolgozasara az Elnokség eseti
elndkségi munkabizottsdgot is 1étrehozhat.
(2) Az eseti elndkségi munkabizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve az errdl szolo
jelentésnek az Elnokség altal torténd elfogadasaig tart.
(3) Az eseti elndkségi munkabizottsag feladata lehet kiilonosen:

a) esetenként jelentkezd, mérlegelést és koriiltekintést igényld feladatok végrehajtasanak

elokészitése;
b) egyes elndkségi dontések elokészitésében torténd részvétel;
c) vizsgalatok lefolytatasa.

12. Az elnokségi munkabizottsagok szervezete, miikodési rendje

25. § (1) Az Elnokségnek az elnokségi munkabizottsag vezetésére kijelolt tagja a fotitkar utjan tesz
javaslatot a munkabizottsag tagjaira. A tagokat a fotitkar javaslatara az Elnokség bizza meg és hivja
vissza.
(2) Az elnokségi munkabizottsag tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) a munkacsoport megsziinésével,

b) a megbizatasabdl torténd visszahivassal,

c) lemondassal.
(5) Az Elnokség tagjait, valamint az Ellen6rz Bizottsag elndkét az elndkségi munkabizottsagok
iilésére allando meghivottként, tanacskozasi joggal meg kell hivni.

26. § (1) Az elndkségi munkabizottsag iilését a munkabizottsag elndke hivja dssze, és vezeti.
(2) Az elndk akadalyoztatdsa esetén e feladatokat az elndkségi munkabizottsag altal kijelolt
munkabizottsagi tag latja el.
(3) Az elnbkségi munkabizottsagot
a) az Elndkség dontése alapjan,
b) a Tarsasag elnokének vagy fétitkaranak inditvanyara,
C) amunkabizottsig tagjai legalabb felének inditvanyara
a hatarozatban, inditvanyban foglalt hataridén beliil 6ssze kell hivni.

27. § (1) Az elndkségi munkabizottsagok iilései nem nyilvanosak.



(2) Az elndkségi munkabizottsagok iiléseire jelen Ugyrend 6.§-a, 8.§-a, valamint 11-17.§-a
rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy

a) a munkabizottsdgot tavbesz¢éld vagy elektronikus levél Gtjan is 6ssze lehet hivni,

b) a napirendet tartalmazd meghivot csak abban az esetben kell kikiildeni, ha az iilésen a
munkabizottsdg dontésére sziikség van, egyebekben elegendd kozolni az iilés altalanos
témajat,

C) atanacskozasi joglh meghivottak korét a 23.§ (5) bekezdése tartalmazza,

d) a 17.§-ban foglaltak szerinti emlékeztetot, amelynek elkészitésérél a munkabizottsag elndke
gondoskodik, csak akkor kell késziteni, ha a munkabizottsaig dontést hoz vagy valamely
kérdésben allast foglal. A munkabizottsag jelentésének elfogadasarol kiilon emlékeztetét nem
kell késziteni, amennyiben a jelentést a munkabizottsdg tagjai vagy arra kijelolt képvisel6i
alairasukkal hitelesitik. Az emlékeztetot és a jelentést a fotitkarnak kell megkiildeni.



III. FEJEZET

AZ ELNOKSEG FELADAT- ES HATASKOREBE TARTOZO SZEMELYI ES SZERVEZETI
KERDESEKBEN HOZANDO DONTESEK ELOKESZITESENEK RENDJE

13. A Kozgyiilés iilésének elokészitése

ASZ V/A. Cikk (8) A fétitkar

(...)

b) oOsszehangolja a Kozgylilés és az Eln6kség liléseinek elGkészitését és a testiiletek hatarozatainak
végrehajtasat, e feladatkorében javaslatot tesz az EIn6kségnek a Kozgy(ilés napirendjének meghatarozasara,

c) gondoskodik a Tarsasag Alapszabalyanak és egyéb hatarozatainak kidolgozasardl, és javaslatot tesz azok
maddositasara vagy hatdlyon kivil helyezésére,

()

KGY Ugyrend 1.§ (1) A Kézgyiilés iiléseit az EInékség — az iigyrendjében meghatdrozottak szerint — késziti el és
szervezi olyan modon, hogy a Kézgyiilés az Alapszabdlyban meghatdrozott feladat- és hatdskérét megfelelé
modon gyakorolni tudja.

28. § (1) A fotitkar — a Tarsasag elndkének egyetértésével — minden év januar 31-ig javaslatot készit
az Elnokségnek a targyév soran megtartand6é Kozgyiilések litemezésére.

(2) Az iitemezés alapjan a fotitkar javaslatara az Elnokség javaslatot tesz az elndknek a targyévi
kozgytilési tilések osszehivasanak idépontjara.

KGY Ugyrend 8.§ (7) (...) Ugyancsak a Kiilénfélék napirendi pont alatt szémol be az Elnkség a lejart hatdridejii
hatdrozatok végrehajtdsdrol.

(8) A Kézgyiilés el6tt beszamoldsra kételezett testiiletek és tisztségviselék Alapszabdly szerinti beszamoldsdra
kizardlag irdsban keriilhet sor, amely elGterjesztés nem tdrgyalhato helyszini kiosztdsuként.

KGY Ugyrend 18. § (1) A Tdrsasdg tagja a Kézgyiilés iilésén az elnékhéz, az aleln6kékhéz, a fétitkdrhoz, az
EIn6kség tovadbbi tagjaihoz, az Ellenérzé Bizottsdg elnékéhez és tagjaihoz a Tdrsasdgot érinté ligyekben kérdést
intézhet, amelyre az iilésen — vagy legkésébb 15 napon beliil irasban — érdemi vdlaszt kell adni.

KGY Ugyrend 44.§ (1) Az EIn6kség mds testiilet véleményét nem kételes beszerezni

a) az Alapszabdly V. cikk (3) bekezdés a)-d), illetve h), j) és k), valamint m) és n) pontjaiban foglalt
feladatkérébdl fakaddan sziikségesnek Idtott kezdeményezések,

b) a Tdrsasdg tagjainak sorabdl térténd kizdrds, illetéleg a tiszteletbeli tagi cim visszavondsa,

c) a Tarsasdg elismeréseinek megalapitdsa, és azok odaitélési rendjének meghatdrozadsa,

d) a Tdrsasdg jelképeinek és azok haszndlatanak meghatdrozdsa, valamint

e) a Tdrsasdg mds tdrsadalmi szervezettel vald egyesiilésének, tgyszintén feloszldsdnak kimonddsa
tdrgydban a Kézgylilés kizardlagos hatdskdrébe tartozo dontések meghozataldra tett eléterjesztéseihez.
(2) Az EIn6kség a Kézgylilésnek térténd benyujtdst megelézéen kikéri az Ellenérzd Bizottsdg véleményét

a) az Alapszabdly Ellenérzé Bizottsdgra vonatkozo rendelkezéseit érinté modositdsi javaslatokrol,

b) az éves kéltségvetés és annak maédositdsa, a kézhasznusdgi jelentés és a szamviteli beszamolo tervezetérdl,

c) a tagdij és annak befizetési hatdrideje évenkénti megadllapitdsdra vonatkozo javaslatrol,

d) a sajat miikédésérdl szol6 beszamolonak a Tdrsasdg Alapszabdly szerinti miikédésével és gazddlkoddsdval
kapcsolatos elemeirdl,

e) a gazddlkodds jogszabdlyoknak megfelel6 szervezése és elldtdsa tdrgydban késziilt elGterjesztésekrdl,
valamint

f) mindazokrdl az el6terjesztésekrél, amelyek kapcsdn jogszabdly az Ellenérzé Bizottsagnak hatdskért dllapit
meg.
(3) Az Elnékség a (2) bekezdésben szereplé elGterjesztések Kozgyliléshez térténd benydjtdsakor az Ellenérzé
Bizottsag véleményét csatolja.

29. § (1) A Kozgyiilésre az Elnokség nevében benyljtando elbterjesztések Osszeallitisat a fotitkar
koordinalja. Az el6terjesztésekhez az Elnokség tagjai informacidkat és részanyagokat szolgaltatnak.
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(2) Az Elnokség nevében kozgyllési elbterjesztés benyujtasat az Elndkség feladatkorrel rendelkezo
tagja a fotitkarnal kezdeményezheti, az el6terjesztés tervezetének egyidejii eljuttatasaval.

(3) Az Eln6kség nevében benyujtandd kozgylilési elbterjesztésekrdl az Elndkség hataroz.

(4) Az Elnokség valamely tagjanak a Kozgyiilés altal eldirt beszamoldjat, jelentését a benyujtast
megel6zéen az Elndkség megvitatja, és arrol allast foglal. A beszamolora kotelezett az Elnokség
allasfoglalasat a beszamoldban, jelentésben koteles feltiintetni.

30. § A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl szold beszamoldt a Kozgylilés szamara az
Elndkség tagjaitdl kapott tdjékoztatas alapjan a fotitkar késziti el és jovahagyasra az Elndkség elé
terjeszti, ugy, hogy a beszdmold az Alapszabélyban és a Kozgytilés Ugyrendjében meghatarozott
id6re és modon a Kozgytilés tagjainak megkiildhetd legyen.

31. § (1) Az Elnokség tagjai a Kozgyiilésen nekik feltett kérdésekre adando irasos valaszt a kérdés
elhangzasat kovetd nyolc napon beliil elkészitik, és a fotitkarhoz eljuttatjak.

(2) A fotitkar gondoskodik arrél, hogy az irasos valasz a Kozgytilés Ugyrendjében meghatarozott
hataridére a kérdés feltevdjéhez eljusson, tovabba hogy az a Tarsasag honlapjan elérhetd legyen.

32. § (1) Az Elnokségnek az Alapszabaly V. Cikk (3) bekezdés €) pontja szerinti éves beszamoloja,
valamint a kozhasznlisagi jelentés, az éves koltségvetés és a szamviteli beszamolo (e szakaszban
egytitt: kozgytilési beszamolok) osszeallitasat a fotitkar koordinalja.

(2) A kozgyiilési beszamolokhoz az Elnokség tagjai — sajat feladatkoriikben — adatokat és
részanyagokat szolgaltatnak. A fotitkar a kozgytilési beszamolokhoz tajékoztatast és részanyagot
kérhet az Ellen6rz6 Bizottsagtol, a kozgytilési bizottsagoktol és az elndkségi munkabizottsagoktol.
(3) A fétitkar gondoskodik a kozgytilési beszamolok vonatkozisiban a Kozgytilés Ugyrendjében
eldirt rendben az Ellendrzé Bizottsag véleményének, illetve — ha ilyen miikodik — a feladatkorrel
rendelkez6 kdzgytilési bizottsag véleményének beszerzésérol.

(4) Az Elnokség a (3) bekezdés szerinti véleményeket megvitatja és azokkal kapcsolatos allaspontjat
a kozgyiilési beszamoloban rogziti.

14. Az Elnokség iilésének elokészitése

33. § (1) Az elnokségi iilések titemezésére és idopontjara a fotitkar tesz javaslatot az elnoknek.
(2) Az elndkségi iilés napirendjének tervezetét a fotitkar allitja 6ssze és kiildi meg az elndknek.

34. § (1) Az Elnokség iilésére benyujtando eléterjesztések altalanos koordinaciojaért a fotitkar felel.
(2) Az cléterjesztéseket az Elnokség feladatkorrel rendelkezd tagjai készitik el és benyujtas el6tt
észrevételezésre megkiildik a fotitkarnak. Az észrevétel kapcsan az eldterjesztd a fotitkarral egyeztet.
Amennyiben az egyeztetés nem vezet eredményre, a véleménykiilonbségrol az elbterjesztés vitaja
soran az Elndkség dont.

(3) A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl szold beszamoldhoz a fétitkar a feladatkorrel
rendelkez6 elndkségi tagoktol tajékoztatast kér.

15. A tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos kérdések

ASZ Il Cikk (5) A rendes és partold tagok felvételét — belépési nyilatkozatuk alapjan — az EInokség fogadja el.
(...)

(6) A tiszteletbeli tagokat az EInokség javaslata alapjan a Kozgytilés valasztja.

(7) A tagsagi viszony megsziinik:
a) a Tarsasag megsziinésével,
b) a tag halalaval,
c) a tag kilépésével,
d) kizarassal,
e) torléssel, amennyiben tagdijfizetési kotelezettségének a tag — felszdlitas ellenére — nem tesz eleget.
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(8) (...) A tag — indokolt esetben — kérheti tagdija vagy tagdijelmaradasa részletekben térténdé megfizetésének
engedélyezését, amirdl az EInokség dont.

ASZ IV. Cikk (2) A K6zgytilés kizardlagos hataskérébe tartozik:
(...)

e) a Tarsasag tagjainak sorabdl térténd kizaras, illetéleg a tiszteletbeli tagi cim visszavonasa,

()

ASZ V. Cikk (3) Az EInokség feladatai:
(...)

j) A Tarsasag tagsagaval kapcsolatos egyes déntések meghozatala és feladatok ellatasa, igy kiilondsen az Gj
tag felvételének jovahagyasa, illetve a tagsagi jogviszony térléssel torténé megsziintetése.

()

ASZ V/A. Cikk (8) A f6titkar

(...)

e) elGkésziti a tagsaggal és a tiszteletbeli tagsaggal kapcsolatos dontéseket, vezeti a tagnyilvantartast,
gondoskodik a tagdijak beszedésérdl és nyilvantartasaral,

()

KGY Ugyrend 44.§ (1) Az EIn6kség mds testiilet véleményét nem kételes beszerezni

()

b) a Tdrsasdg tagjainak sordbdl térténd kizdrds, illetéleg a tiszteletbeli tagi cim visszavondsa,

()

tdrgydban a Kézgylilés kizardlagos hatdskérébe tartozo dontések meghozataldra tett el6terjesztéseihez.

35. § (1) A tagfelvételre vonatkozo irasos kérelmet az Elndkség tagja a kézhezvételtdl szamitott nyolc
napon beliil koteles eljuttatni a fétitkarhoz.

(2) A fotitkar megvizsgalja, hogy a kérelem megfelel-e az Alapszabalyban foglaltaknak, majd — az
elndk egyetértésével — javaslatot tesz a tagfelvételre vagy annak elutasitasara az Elnokségnek.

36. § Tiszteletbeli tag megvalasztasara az Elnokség tagja a 35.§-ban meghatarozott eljarasrendben
tehet javaslatot az Elnokségnek.

37. § Tagdij vagy tagdijelmaradas részletekben torténd megfizetésére vonatkozo kérelem elbiralasa
soran a 35.§-ban meghatarozott eljarasrendben kell eljarni.

38. § (1) Tag kizarasara vagy tiszteletbeli tagi cim visszavonasara az Elndokség tagja a 35.§-ban
meghatarozott eljarasrendben, illetve a fétitkar sajat feladatkGrében tesz javaslatot az Elnokségnek.

(2) A tagsagi jogviszony torléssel torténd megsziintetésére — a tagnyilvantartasbol szarmazo adatok
alapjan — a fotitkar sajat feladatkorében javaslatot az Elnokségnek.

39. § A Tarsasag elnoke a Kozgyilés iilésén tajékoztatast ad a legutdobbi kozgyllési iilés oOta az
Elnokség altal a tagsagi jogviszony kapcsan hozott dontésekrol.

16. A személyi kérdésekben meghozandé dontések elokészitése

ASZ V/B. Cikk (1) A Tarsasag Koézgyiilése az Elndkség javaslatara a Tarsasag tagjanak — a Tarsasaggal és a
Tarsasag altal képviselet értékekkel Osszefiiggdé tevékenység elismeréseként - tiszteletbeli elnoki cimet
adomanyozhat.

(5) Amennyiben a tiszteletbeli elnok méltatlanna valik erre a cimére, tgy 6t attol — az EIn6kség javaslatara —
a Kozgyiilés a jelen 1évo tagok kétharmadanak szavazataval megfoszthatja.

KGY Ugyrend 42.§ (1) A tiszteletbeli elnéknek javasolt személyre vonatkozé javaslatot az Elnékség terjeszti a
Kézgylilés elé. A Tdrsasdg tagja dltal a Kézgylilés iilésén tiszteletbeli elnéknek javasolt személy Elnékség dltali
tdmogatdsardl a Tdrsasdg elnéke nyilatkozik.
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KGY Ugyrend 41.§ (1) Amennyiben a Tdrsasdg tisztségviseldjének megbizatdsa az Alapszabdly V/A. cikk (4)
bekezdés b)—d) pontjaiban, illetve Ellenérzé Bizottsdga eln6kének vagy tagjdnak az Alapszabdly VI. cikk (4)
bekezdés b)—d) pontjaiban foglaltak szerint sziinik meg, az Uj tisztségviseld, illetve ellenérzé bizottsdgi eln6k
vagy tag megvdlasztasdra a 35-40.§-ban meghatdrozott eljdrdst az e §-ban megdllapitott eltérésekkel kell
lefolytatni.

(2) A jel6lébizottsdgi teendbket az Elnékség dltal kijel6lt, elnékbél és tovdabbi 2 tagbdl dllé testiilet ldatja el,
amelynek nem lehet tagja a Tdrsasdg azon tagja, aki valamely posztra jeldlést kap, és azt elfogadja.

(3) A jelélést és a vdlasztdst — az EInbkség javaslatdra — azon a Kézgylilésen is meg lehet tartani, amelyen az
érintett tisztségviseld, ellen6rzé bizottsdgi elnék vagy tag megbizatdsa felmentésével megsziinik. Ebben az
esetben a jel6lésre kizdrdlag a 38.§ rendelkezéseit — annak (3) bekezdése mdsodik mondatdnak kivételével — kell
alkalmazni. Az EInGkség ezirdanyu javaslatdt a vonatkozo kézgylilési meghivoban jelezni kell.

KGY Ugyrend 43.§ (1) A visszahivdsra vonatkozd javaslatot
a) a Tdrsasdg tisztségviseldje és a Tdrsasdg tiszteletbeli eInGke esetében az EIn6kségnél,
(...)
kell benydjtani.
(2) Az EInékség, illetve az Ellenérzé Bizottsag gondoskodik arrdl, hogy a javaslat a soron kévetkezé — 90 napndal
nem késébb ésszehivandoé — Kézgydilés napirendjére felkerdiljon.

40. § (1) A Tarsasag tiszteletbeli elndki cimének adomanyozasara, illetve annak visszavonasara
vonatkozd javaslat megtételét az Elnokség tagja az Elndkség iilésén kelld indokolassal
kezdeményezheti.

(2) Az Elnokség dontése alapjan az elGterjesztést a Kozgylilésnek a fotitkar késziti elé és az elnok
nyujtja be.

41. § (1) A Tarsasag tisztségviseldjének, illetve az Ellen6rz6 Bizottsag elndke vagy tagja
megbizatasanak visszahivassal torténé megsziintetésére iranyulo eljaras soran a jeldl6bizottsag tagjaira
vonatkozo javaslatot az Elndkségnek az elnok teszi meg.

(2) Amennyiben a visszahivasi eljaras az elnokre vonatkozik, ugy a javaslatot az elnok helyettesitésére
az Elndkségnek a jelen Ugyrend 4. mellékletében meghatarozott tagja teszi meg. Amennyiben a
helyettesitésre kijelolt tag visszahivasat is kezdeményezték, tigy a javaslatot a helyettesitési sorrend
szerint kdvetkezd olyan elndkségi tag teszi meg, akinek visszahivasat nem kezdeményezték.

42. § Az Elnokség elndkségi munkabizottsag iranyitasara kijelolendd tagjara a Tarsasag elndke tesz
javaslatot az Elnokségnek.

43. § Az Elndkség altal adomanyozhato kitiintetésben, elismerésben részesithetok személyére a
Tarsasag elndke tesz javaslatot az Elndkségnek.

17. Egyéb kérdések

ASZ IX. Cikk (1) A Tarsasag jogel6dje 1989. oktdber 12-én hatdrozott a ,Szent-Gyorgyi Albert Alapitvany”
létrehozasardl, melyet a Févarosi Birdsag 1355/1989. szamon nyilvantartasba vett, és 1990. junius 1-jén, 290-
es sorszamon bejegyzésérdl hatarozott.

(2) Amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik, a Tarsasag Elnoksége gyakorolja az Alapitvany
alapitdja szamara biztositott jogokat, és latja el az alapité szamdara meghatarozott feladatokat.

(3) Az EIn6kség az Alapitvany kuratériumatdl annak tevékenységérdl kapott tajékoztatot éves beszamoldjaba
beépiti.

44. § A Szent-Gyorgyi Albert Alapitvany kezeld szervének képviseldjét az Elndkség az éves
beszamoloja Osszeallitdsa soran meghallgatja, tole adatokat, tajékoztatast kér.
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IV. FEJEZET
A TARSASAG GAZDALKODASAVAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

ASZ IV. Cikk (3) A K6zgytilés kizardlagos hataskérébe tartozik
i) az EInokség és az Ellen6rz6 Bizottsag éves beszamolodi, az éves koltségvetés és a szamviteli beszamolo,
valamint a k6zhasznusagi jelentés elfogadasa,

ASZ V. Cikk (3) Az EIn6kség feladatai:

g) A Tarsasag miikodéséhez sziikséges feltételek biztositasa, a gazdalkodas jogszabalyoknak megfelel6
szervezése és ellatasa.

i) A kozhasznusagi jelentés tervezetének elkészitése, és jovahagyas céljabdl a Kézgydilés elé terjesztése.

ASZ VL. Cikk (3) Az EB

c) Ellenérzi a Tarsasag gazdalkodasat.

d) Jogosult a Tarsasag miikodésével és gazdalkodasaval kapcsolatos valamennyi iratot megvizsgalni.
Eszrevételeit koteles a Tarsasag elnokével, illetve az intézkedésre jogosult szervvel kozolni.

e) Ellatja a jogszabalyban az ellen6rz6 szerv szamara megallapitott feladatokat.

KGY Ugyrend 44.§ (2) Az EInbkség a Kbzgytilésnek térténé benyujtdst megel6zen kikéri az Ellenérzé Bizottsdg
véleményeét

b) az éves kéltségvetés és annak mdodositdsa, a kézhasznusdgi jelentés és a szamviteli beszamolo tervezetérdl,
c) a tagdij és annak befizetési hatdrideje évenkénti megdllapitdsdra vonatkozo javaslatrdl,

d) a sajat miikédésérdl szolé beszamoldnak a Tdrsasdg Alapszabdly szerinti miikédésével és gazddlkoddsdval
kapcsolatos elemeirdl,

e) a gazddlkodds jogszabdlyoknak megfelel6 szervezése és ellatdsa tdrgydban késziilt elGterjesztésekrdl,
valamint

f) mindazokrdl az el6terjesztésekrél, amelyek kapcsdn jogszabdly az Ellenérzé Bizottsdgnak hatdskért dllapit
meg.
(3) Az EInékség a (2) bekezdésben szereplé elGterjesztések Kozgyliléshez térténd benydjtdsakor az Ellenérzé
Bizottsdg véleményét csatolja.

18. A gazdalkodas megszervezésének alapelvei

45. § (1) A konyvvezetést ellatd személyr6l/szervezetr6l, illetve a konyvvizsgald megbizasarol az
elnok eldterjesztésére az Elndkség dont.

(2) Az Ellenorz6 Bizottsagnak a Tarsasag gazdalkodasaval Osszefiiggd hataskoreinek gyakorlasahoz
tovibba az Ellendérzé Bizottsignak a Kozgytilés Ugyrendje 44.§ (2) bekezdés b)-c) és €) pontjaban
megallapitott véleményezési jogkor gyakorlasahoz sziikséges informaciok biztositasat a fotitkar — az
Elnokség tagjainak kozremiikodésével — szervezi.

(3)° A pénzkezelésre vonatkozd szabalyokat (Pénzkezelési szabalyzat) jelen Ugyrend 6. melléklete
tartalmazza.

19. A koltségvetés és a koltségvetési beszamolo dsszeallitasa

46. § (1) A koltségvetés Osszedllitasat, valamint a koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolo
elkészitését — az Elndkség tagjainak kozremiikodésével — a {otitkar szervezi.
(2) A koltségvetés dsszeallitasanak alapjaul szolgal

a) a Tarsasag tervezett éves programja,

b) az érvényes szerzddések,

€) az allami tamogatisok keretszama,

d) avallalkozasi tevékenység adatai,

e) a tapasztalati adatok, forras-szamitasok.

> Beiktatta a 11/2013. (V. 27.) EIn. hatarozat.
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(3) A koltségvetés és a koltségvetési beszamold szakmai és szamszaki megalapozottsagaért, valamint a
jogszabalyoknak valo megfeleléséért az Elnokség felelos.

47. § (1) A Kkoltségvetésrol szolo eldterjesztés részeként az Elndkség felhatalmazast kér a
Kozgytiléstdl, hogy az el6terjesztésben szerepld koltségvetési év végét kovetden addig az iddpontig,
amig a soron kovetkezo évi koltségvetést a Kozgyiilés elfogadja, a Tarsasagot megilletd bevételeket
beszedje és az eloterjesztésben szerepld koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatokon beliil a kiadasokat
aranyosan teljesitse.

(2) Az (1) bekezdés alapjan folytatott gazdalkodasrdl az Elndkség a Kozgytlésnek beszdmol. A
Kozgyiilésnek a koltségvetés tervezetét ugy kell eléterjeszteni, hogy az az (1) bekezdés szerint
beszedett bevételeket és teljesitett kiaddsokat tartalmazza.

48. § (1) Az éves koltségvetés tervezetét, valamint a kdltségvetés végrehajtasarol szold beszamolot
ugy kell a Kozgyiilés elé terjeszteni, hogy az legkésobb a targyév majus 15. napjaig dontést tudjon
hozni.

(2) A koltségvetésnek a Tarsasdg bevételeit €s koltségeit, raforditasait (kiadasait) a jogszabalyban
foglalt részletezettséggel kell tartalmaznia.

(3) Mind a koltségvetéshez, mind a koltségvetési beszamoldhoz szoveges indokolast kell csatolni.

20. A kotelezettségvallalas

49. § (1) A Tarsasag terhére kotelezettséget vallalni, szerz6dést kotni az éves koltségvetés szerint
kizarolag irasban, a jelen Ugyrendben meghatérozottak szerint lehet, kivéve azokat az eseteket — az
érvényes jogszabalyok betartasa mellett — amikor az eszk0zok, szolgaltatasok atvételével egyidejiileg
az ellenérték kiegyenlitése készpénzben, csekkel vagy mas, készpénzt helyettesitd eszkozzel torténik.
(2) A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amely jovObeni fizetési vagy mas jellegli kotelezettséget
von maga utan. Kotelezettségvallalas kiillondsen

a) aru vagy szolgaltatas megrendelése,

b) szerz6dés megkotése,

€) munkaviszonynak vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonynak, megbizasi

szerz6désnek a Tarsasag nevében torténd létrehozasa, illetve

d) bevételi el6iranyzat teljesitésének eldirasa.
(2) Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy a megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi
magat, hogy amennyiben a teljesités megvalosult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti.
(3) A Tarsasag nevében szerz0dés megkotésére, illetve az (1) bekezdés C) pont szerinti kotelezettség
vallalasara a Tarsasag elnoke jogosult.
(4) A Kkotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo eldiranyzatot. A
kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas eldtt koteles meggy6z6dni, hogy a teljesités fedezete
rendelkezésre all-e.
(5) Az Elndkség dont

a) °valamennyi 250.000 Ft feletti egyedi kiadasi tételrél,

b) miden olyan kérdésrdl, amelynek alapjan a Tarsasag szamara 500.000 Ft-ot meghalado

vagyoni terhek vagy kotelezettségek keletkeznek.

Az Elnokség dontését kovetden a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Tarsasag elndke irja ala.
(6) A Kozgytlés altal elfogadott koltségvetés keretei kozott — az (5) bekezdésben az Elnokség
hataskorébe utalt kérdések kivételével — Osszegszerli korlatozas nélkiili kotelezettségvallalasi joggal
rendelkezik

a) a Tarsasag elnoke és

b) a fotitkar.
(7) Kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkeznek tovabba az alelnokok egyenként az Alapszabalyban,
illetve az Elnokség Ugyrendjében feladatkdriikbe utalt kérdések kapcsan évente 20.000 Ft-ot meg nem
halado keret tekintetében.

® Médositotta a 11/2013. (V. 27.) EIn. hatérozat.
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(8) A jogszeriitleniil kotelezettséget vallalo személy kotelezettségvallalasi jogat, a fotitkar javaslatara
az elnok koteles felfliggeszteni, és felelosségre vondsardl intézkedni.

21. Az utalvanyozas

50. § (1) Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelése.

(2) Utalvanyozni csak iradsban (kiiléon nyomtatvanyon vagy a szdmlan) az utalvidnyozési joggal
rendelkez6 sajat kezii alairaséval lehet.

(3) Utalvanyozasra akkor keriilhet sor, ha a Tarsasag jogszabaly, birésagi hatarozat, egyéb hatosagi
hatarozat, koltségvetéssel vald elszamolés, vagy igazolt teljesitésii szdmla alapjan esedékess¢ valt
fizetési kotelezettség terheli.

(4) Jogerds birdi itélet, hatosagi hatarozat altal megallapitott vagy jogszabalyon alapulo kotelezettség
esetén az utalvanyozashoz teljesités igazolasara nincs sziikség.

(5) Az utalvanyozo az utalvanyozas elott koteles megvizsgalni, hogy:

a) a bizonylatot az illetékes allitotta ki,

b) abizonylat tartalmazza a sziikséges adatokat,

C) abizonylat kiallitasa sziikséges és jogos,

d) abizonylat szamszakilag helyes,

e) abizonylat felszerelt a sziikséges kellékekkel,

f) abizonylaton szerepl6 6sszeg kifizetését jogszabaly nem tiltja, és

g) aszamlazas esetén a munka elvégzését igazoltak.

(6) Utalvanyozasra jogosultak:

a) azelnok és a fotitkar,

b) a szervezési alelndk a Tarsasag miikodésével kapcsolatos azon eszk6zok, szolgaltatasok
ellenértékének kiegyenlitése érdekében, amelyek atvételével egyidejlileg az ellenérték
kiegyenlitése készpénzben, csekkel vagy mas, készpénzt helyettesitdé eszkozzel torténik,
valamint

c) a49. § (7) bekezdés szerint a rendelkezésiikre allo dsszeghatarig az alelnokok.

22. A teljesitésigazolas

51. § (1) A Tarsasag nevében tett kotelezettségvallalas alapjan kifizetés a teljesités igazolasa nélkiil
nem utalvanyozhato.
(2) A teljesitésigazolas a kiadasok teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt a kiadas
jogosultsaganak, Osszegszeriségének, a szerzOdés, megrendelés és megallapodas teljesitésének
okmanyok alapjan torténd ellendrzése és igazolasa.
(3)" A teljesités igazoloja lehet

a) a Tarsasag elnoke,

b) a fétitkar, illetve

C) a Tarsasag pénztarosa.
(4) A teljesitésigazolast altaldban a beérkezett szamlan kell elvégezni, a szdmla sajatkezli
szignalasaval.

23. Osszeférhetetlenségi szabalyok

52. § (1) A kotelezettségvallaldo és a teljesités igazoldja, valamint az utalvanyozd és a teljesités
igazoldja — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan — azonos személy nem lehet.

(2) A kotelezettségvallalo és az utalvanyozo azonos személy is lehet.

(3) Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatot nem végezhet az, aki ezt a
tevékenységét kdzeli hozzatartozdja vagy a maga javara latna el.

7 Uj szévegét megallapitotta a 11/2013. (V. 27.) Eln. hatarozat.
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V. FEJEZET

VEGYES RENDELKEZESEK

24. Az Elnokség altal hozott dontések hatalyba lépése, azok kozlése és nyilvantartasa

ASZ X. Cikk (2) A Tarsasag Kozgylilésének és EIn6kségének miik6dése soran hozott hatarozatokat, dontéseket
nyilvan kell tartani, és az érintettekkel meg kell ismertetni, illetve a jelen Alapszabalyban meghatarozott
maddon nyilvanossagra kell hozni.

(3) A Kozgyiilés és az EIn6kség hatarozatairdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l megallapithaté a
dontések tartalma, id6pontja, hatalya, valamint a tdmogatdk és ellenz6k szamaranya, ha lehet személye. A
vezetd szervek hatdrozatait az érintettekkel irdsban, igazolhaté médon koz6Ini kell és a Tarsasag internetes
honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

(4) A Tarsasag miikodésével, kozhasznu tevékenységével kapcsolatosan keletkezett iratokba — ide értve a
jelentéseket, beszamoldkat is — térténé betekintés biztositasaval kapcsolatos teendéket a fotitkar szervezi,
aki a betekintéssel kapcsolatos eljaras menetére vonatkozo informaciot a Tarsasag honlapjan kézzéteszi.

53. § Az Elndkség mitkddése soran
a) eljarasi dontéseket, illetve
b) hatarozatokat

hoz.

54. § (1) Az eljarasi dontések kozé tartozik minden olyan dontés, amely az Elnokség tilésének
lebonyolitasaval fligg 6ssze, igy kiilonosen

a) anapirend elfogadasa

b) az Elnokség iilése soran hozott ligyrendi dontések.
(2) Az eljarasi dontéseket az Elnokség iilésérol késziilt emlékeztetOben elkiilonitetten fel kell tiintetni,
ugy, hogy a dontés és az ahhoz kapcsolodo szavazati ardny egyértelmiien megéallapithato legyen.

55. § (1) Az Eln6kség hatarozatai az Elnokség mindazon dontései, amelyek nem tartoznak az 54.§ (1)
bekezdésében meghatarozott korbe.
(2) A hatarozatokat kiilon nyilvantartasban (Elnokségi Hatarozatok Tara) is vezetni kell.
(3) A nagy terjedelmii dontések esetében a hatarozat a dontés tényét tartalmazza, amelynek mellékletét
képezi a normativ dontés.
(4) Az Elnokségi Hatarozatok Tarat a fotitkar vezeti, aki gondoskodik a hatalyos hatarozatok
naprakész nyilvantartdsarol, a modositdsoknak a hatarozatokon torténé atvezetésérdl, illetve a
hatarozat hatalyon kiviil helyezése tényének bevezetésérol. A hatarozatokat modositasokkal egységes
szerkezetben is elérhetdveé kell tenni.
(5) A hatarozatok megjelolése — az alabbi sorrendben —

a) a hatarozat sorszamat arab szammal,

b) a,/’jelet,

C) a hatarozat elfogadasanak évét arab szammal,

d) =zardjelben a hatarozat elfogadisanak honapjat romai szammal és napjat arab szammal,

e) az Elnokség elnevezésének roviditését (EIn.) és

f) a,hatarozat” kifejezést
foglalja magaban.
(7) A hatarozatok sorszdimozasa minden év elején ,,1”-gyel kezdédik és az év végig folyamatosan
szamozodik.

56. § (1) A hatarozat hatalybalépésének a napja a hatarozat elfogadasanak a napja. A hatarozatban
csak akkor kell kiilon feltiintetni a hatarozat hatalybalépésének a napjat, amennyiben
a) a hatarozat a (2)-(3) bekezdésben foglaltak szerint 1ép hatalyba, illetve
b) a hatalybalépéssel egyidejiileg az Elnokség a hatarozat hatalyvesztésének feltételérél vagy
napjardl is rendelkezik.

17




(2) Az Elnokség a hatarozat hatalybalépésére az (1) bekezdéshez képest késobbi idOpontot is
meghatarozhat, illetve a hatalybalépést valamely jovobeli feltétel bekovetkeztének idépontjahoz is
kotheti.
(3) A hatarozat egyes rendelkezéseinek hatalybalépésére az Elnokség kiilonboz6 idépontokat is
megallapithat.
(4) A hatarozat hatalyat veszti, amennyiben

a) az Elnokség hatalyon kiviil helyezi,

b) a hatarozatban szerepel a hatalyvesztés feltétele vagy napja, tgy a feltétel bekovetkeztekor,

illetve a hatalyvesztés napjan.

25. A Tarsasag beszamoloinak nyilvanossaga, az iratokba torténé betekintés rendje

57. § (1) A Tarsasag beszamoloit — azok elfogadasat, illetve benyujtasat kovetéen —, valamint testiileti
szerveinek hatarozatait a Tarsasdg honlapjan nyilvanossagra kell hozni gy, hogy a beszamolok
valtoztatas és torlés nélkiil a honlapon barmikor hozzaférhet6ek legyenek.
(2) A hatarozatokat tartalmaz6 nyilvantartas nyilvanos.
(3) Azokat a hatarozatokat, melyek azon Osszeg felhasznalasarol rendelkeznek, melyet a személyi
jovedelemadd meghatarozott részének az addzé rendelkezése szerinti kozcélu felhasznalas alapjan
kapta a Tarsasag, mint kdzhasznl szervezet, meg kell jelentetni a kiilon jogszabalyban megjelolt
idépontig €s modon a sajtoban is.
(4) A nyilvanossag tovabbi biztositasa érdekében a Tarsasag székhelyén, olyan helyiségben, ahova
munkaidében barki bemehet, hirdetétablan ki kell fiiggeszteni
a) a Tarsasag Alapszabalyat, valamint a miikodésével 6sszefliggd informaciokat, adatokat;
b) a Kozgyllés és az Elnokség valamennyi hatarozatat, a jegyzOkonyv, illetve az emlékeztetd
elkésziiltét koveté harom munkanapon beliil legalabb hatvan napig;
c) a meghivo kikiildésével egyidejlileg a Kozgytilés és az elndkségi iilés meghivojat és a
napirendi pontokhoz mellékelt irdsos anyagot is.
(5) Az (1)-(4) bekezdés szerinti nyilvanossagra hozatalt a fotitkar szervezi.

58. § (1) A Tarsasag mitkodésével kapcsolatban keletkezett iratokba — ide értve a beszamolokat és a
kézhasznlisagi jelentést is — barki betekinthet. A betekintés iranti igényt az elnoknél vagy a fotitkarnal
kell bejelenteni, aki egyeztetett iddpontban lehetdséget biztosit az iratbetekintésre. Az iratokrdl sajat
koltségére barki masolatot készithet.

(2) A Tarsasag irataiba torténd betekintés érdekében a fotitkar havonta legalabb egy napot kijelol,
amikor a Tarsasag székhelyén az iratokba barki betekinthet. A kijelolt napot és azon belill a
betekintésre nyitva allo idopontokat a fétitkar a Tarsasag honlapjan kozzéteszi.

26. A Tarsasag szolgaltatasai igénybevételének modja

59. § (1) A Tarsasag valamennyi tevékenysége elsddlegesen ingyenes, esetleg onkoltséges.

(2) A szolgaltatas uigy torténik, hogy a Tarsasag az erre fordithatd pénzeszkozeibdl mindenki szdmara
nyitott, ingyenes, indokolt esetben Onkoltséges rendezvényeket szervez, illetve anyagi-pénziigyi
feltételek fennallta esetén palyazati Gton — anyagi erejéhez mérten — a Tarsasag célja szerinti
tdmogatast nyujt.

(3) A Téarsasag cél szerinti juttatasai barki altal megismerhetok.

60. § (1) A Tarsasag székhelyén 1évo hirdetdtablan ki kell kifiiggeszteni a hataridd lejartaig, de
legalabb hatvan napra a palydzati kiirasokat, timogatasi lehetdségeket, és azok mértékét tartalmazo
hirdetményeket, illetve a Tarsasag minden egyéb szolgaltatasat tartalmazo hirdetményét is, és legalabb
ugyanilyen idétartamban meg kell azokat jelenteti a Tarsasag honlapjan is.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvanossagra hozatalt a fotitkar szervezi.
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27. Atadas-atvételi eljaras az Elnokség tagjai megbizatasanak megsziinésekor

ASZ V/A. Cikk (1) A Tarsasag tisztségviseldi:
a) az elnék,
b) a harom alelnék,
c) a fGtitkar és
d) a tovabbi elnokségi tagok.

(4) A Tarsasag tisztségviselGjének megbizatasa megsz(inik:

a) a megbizatasara meghatdarozott id6tartam elteltével,

b) a Kdzgyiilés altali felmentéssel (visszahivassal),

c) lemondasaval,

d) halalaval.
A b)-d) pontokban foglalt esetekben a Kozgy(ilés a megbizatas megsziinését kévetd kilencven napon beliil
megtartott iilésén — a hivatalban Iévé EInokség megbizatasanak id6tartamara — Gj elndkségi tagot valaszt.

61. § (1) Az Elnokség tagja, mint a Tarsasag tisztségviseldje, megbizatasanak megsziinésekor tizenot
napon beliil kdteles a kezelésében, hasznalatdban 1évé és a Tarsasag tulajdonat képezd pénzzel,
eszkozokkel, vagyontargyakkal elszamolni, a Tarsasag ndla 1év0 iratait és a feladatkdrével kapcsolatos
adatokat, informacidkat az utddjaul valasztott tisztségviselonek, ennek hidnydban a Térsasag
elndkének atadni. Az atadast-atvételt irasba kell foglalni, és azt az atadonak és az atvevonek
alairasaval kell ellatnia.

(2) Amennyiben a Tarsasag tisztségviseldjének megbizatdsa az Alapszabaly V/A. Cikk (4)
bekezdésének b)-d) pontjaban foglaltak szerint sziinik meg, ugy az atadas-atvételt a fotitkar szervezi
meg. A fotitkari funkcid esetében, illetve ha a fotitkar tisztség nincs betdltve, gy az atadas-atvételt az
elndk szervezi.

62. § (1) Amennyiben az Elndkség megbizatdsa megsziinik, ugy a Tarsasag hivatalban volt
tisztségviselOi egylittesen, az elndk vezetésével adjak at a Tarsasdg vagyonat, iratait €s a mitkodéssel
kapcsolatos adatokat, informaciokat az ujonnan hivatalba lépett Elnokségnek, annak hivatalba 1épését
kovetden az 1j Elnokség altal meghatarozott idépontban.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott atadas-atvétel el6készitését a fotitkar az Elndkség tagjainak
bevonasaval szervezi meg gy, hogy az atadas-atvétel targyat képezo iratok, adatok és informaciok az
Uj Elndkséget megvalasztd Kozgyllés tilésének napjara rendelkezésre alljanak.

28. Egyes iigyrendi rendelkezések megallapitasanak és médositasanak rendje

63. § Az Alapszabaly V/A. Cikk (7) bekezdésében, (8) bekezdés g) pontjaban, valamint (9)-(10)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel jelen Ugyrend 19-21. §-aban, valamint 2-4. mellékletében
foglalt rendelkezéseket az Elndkség kizarolag a Tarsasag elndkének javaslatara allapithatja meg,
illetve médosithatja.

29. Hatalyba léptet6 rendelkezések

64. § (1) Jelen Ugyrend az elfogadasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1év§ iigyekre
is alkalmazni kell.

(2) Az Elnokség hatarozatai sorszamozasanak kezd6 napja a 2012. évben — az 55. § (7) bekezdésében
foglaltaktol eltéréen — a jelen Ugyrend elfogadasanak a napija.

% sk sk

Jelen Ugyrend 2012. oktiber 8-in lépett hatdlyba, midositdsarsl 11/2013. (V. 27.) Eln. hatdrozatival, tovibbdi
28/2013. (X. 21.) Eln. hatirozatdval dintitt az Elniksés.

(Dr. Szvak Gynla)
elnok
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1. mell¢klet az Elnékség Ugyrendjéhez

Az elnokségi eloterjesztések altalanos rendje

1. Az Elnokség elé kertiil6 eldterjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell elkésziteni:

a) Be kell mutatni mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, informacidkat, igy
kiilonosen a feladat végrehajtasahoz sziikséges pénziigyi, szervezési €s egyéb igényt,
amelyek az tigyben megalapozott dontés hozatalahoz sziikségesek. Ha az adott témakorben
tobb megoldas lehetséges, azokat lehetéleg ismertetni kell.

b) Az eléterjesztonek egyértelmiien megfogalmazott ¢és a végrehajtds szempontjabol
ellendrizhetd feladatokat, hataridoket, valamint ha az sziikséges, a végrehajtasért felelds
személyt megjelold hatarozati javaslatot kell bemutatnia. Amennyiben a végrehajtasért
felelds nincs megjelolve, akkor azon az elndkdt kell érteni.

¢) A korabbi hasonlo6 targyban hozott hatarozatok hatalyon kiviil helyezésére vagy érvényben
tartasara is javaslatot kell tenni.

2. Szakmai koordinacio:

a) Az eldterjesztéseket szakmai és koltségvetési, pénziigyi, szervezési szempontbdl eldzetesen
egyeztetni kell a fétitkarral, és a jelen Ugyrendben meghatérozott esetekben az Ellenérzd
Bizottsaggal, illetve — ha ilyen van — a hataskorrel rendelkez6 elndkségi munkabizottsaggal.

b) Az egyetértés vagy az egyet nem ¢értés tényét, illetbleg azt a koriilményt, hogy a
megkérdezett szerv nem tett észrevételt az eldterjesztonek az Elndkség iilésén ismertetnie
kell.

¢) Az elbterjesztésnek a végso koordinacio eredményeként kialakult allaspontot kell tiikroznie.
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2. melléklet az Elndkség Ugyrendjéhez®

Az alelnokok kozotti részletes feladatmegosztas az Alapszabaly V/A. Cikk (7)
bekezdése alapjan’

Névy

Funkcio elnevezése

Feladatkor

Gilyan Gyorgy

altalanos alelnok

- részvétel a  stratégiai  dontések
el6készitésében,

- kapcsolattartds hazai tarsadalmi és
gazdasagi szereplokkel, a magyar-0rosz
kapcsolatok  fejlesztésében  érdekelt
szervezetekkel, intézményekkel,

- kapcsolattartas a Nemzetek Haza
egyesilettel,

- a feladatkorébe tartozd kérdésekben
kapcsolattartas az Oroszorszagi Foderacid
budapesti nagykovetségének és
kereskedelmi  képviseletének illetékes
munkatarsaival;

Dr. Viczai Péter Tamas

Kkulturalis alelnok

- részvétel a  stratégiai  dontések
el6készitésében,

- javaslattétel a Tarsasag programjaira,
részvétel azok  kidolgozasdban  és
megvalositasaban,

- kapcsolattartas hazai és oroszorszagi
kulturalis intézményekkel, szervezetekkel,
- a feladatkorébe tartozd kérdésekben
kapcsolattartas a  budapesti  Orosz
Kulturalis  Kozponttal, valamint az

Oroszorszagi Foderacio budapesti
nagykdvetségének illetékes
munkatarsaival.

8 Uj sz6vegét megallapitotta a 28/2013. (X. 21.) Eln. hatarozat.
° Uj szdvegét megallapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatarozat.
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3. melléklet az Elnékség Ugyrendjéhez"

Az Elnokség tovabbi tagjainak feladatai'

0

Névy

Feladat

Bodrogi Ferencné

segiti a fotitkart a Tarsasag pénziigyi és
gazdalkodasi feladatainak ellatdsaban, ellatja a
Tarsasag pénztarosanak teenddit,

segiti a fotitkart a tagnyilvantartds vezetésében,
beszedi és nyilvantartja a tagdijakat,

kozremiikodik a Téarsasdg tagjaival kapcsolatos
kegyeleti feladatok végrehajtasdban,

Filepné dr. Nagy Eva

segiti a kulturalis alelnokét a Tarsasag
programjaink megszervezésében €s
lebonyolitasaban,

kapcsolatot tart a magyar-orosz egyiittmiikodésben
érdekelt hazai oktatasi intézményekkel,

Thurdczy Laszloné

ellatja a Tarsasag belsé Onszervezddései (klubok,
tagozatok) tevékenységének koordinalasaval és
feliigyeletével kapcsolatos teendéket,
kozremiikodik ~a  Tarsasag  programjainak
megszervezésében ¢€s lebonyolitasaban,
kapcsolatot tart a hazai orosz civil szervezetekkel.

10 Uj szévegét megallapitotta a 28/2013. (X. 21.) Eln. hatarozat.
1 Uj szévegét megallapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatérozat.
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4. melléklet az Elndkség Ugyrendjéhez'

Az elnék helyettesitésének rendje™®

A Tarsasag elnokét tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén — amennyiben az elndk nem jeldlt

ki helyettest — a kdvetkez6 sorrendben helyettesitik az Elnokség tagjai

Gilyan Gyorgy altalanos alelnok,

Dr. Viczai Péter Tamas kulturalis alelnok,
Németh Tibor fotitkar,

Bodrogi Ferencné elnokségi tag,

Filepné dr. Nagy Eva elnokségi tag,

© a k~ w e

Thuréczy Laszloné elnokségi tag.

© Uj szévegét megallapitotta a 28/2013. (X. 21.) Eln. hatarozat.
3 Uj szévegét megallapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatérozat.
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5. melléklet az Elndkség Ugyrenafjéhez14

Az Elnokség tagjainak helyettesitési rendj e’

Az Elnokség tagjai egymast feladataik ellatdsa sordn a kovetkezOképpen és sorrendben

helyettesitik:

Gilyan Gyorgy dltalanos alelnokot

. Németh Tibor fotitkar,

. Dr. Viczai Péter Tamas kulturalis alelnok

Dr. Viczai Péter Tamas kulturalis alelnokot

. Gilyan Gyorgy altalanos alelnok,
. Filepné dr. Nagy Eva elnokségi tag

Németh Tibor fétitkart

. Gilyan Gyorgy altalanos alelnok,

. Bodrogi Ferencné eln6kségi tag

Bodrogi Ferencné elnékségi tagot

. Németh Tibor fotitkar,

. Thuréczy Laszloné elndkségi tag

Filepné dr. Nagy Eva elnikségi tagot

. Dr. Viczai Péter Tamas kulturalis alelnok,

. Bodrogi Ferencné elndkségi tag,

Thuroczy Laszloné elnékségi tagot

. Filepné dr. Nagy Eva elnokségi tag,

. Bodrogi Ferencné elndkségi tag

" Uj szévegét megallapitotta a 28/2013. (X. 21.) Eln. hatarozat.
> Uj szévegét megallapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatérozat.
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1%6. melléklet az Elndkség Ugyrendjéhez

MAGYAR-OROSZ MUVELODESI ES BARATI TARSASAG
Adodszam: 19002598-1-42

PENZKEZELESI SZABALYZAT
A bankszamla és a hazipénztar

1.1. A Térsasag pénzeszkozeit az OTP Banknal vezetett 11707024-20425292 szamu bankszamlan,
illetdleg hazipénztarban kell tartani.
1.2. Az Elndkség donthet ugy, hogy a meglévo bankszamla mellett alszamlat nyit.

2.1. A Tarsasag hazipénztaraban koteles kezelni a bankszamlarol felvett, tovabba a készpénzben
befizetett 0sszegeket. A mitkddéshez sziikséges készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

2.2. A hazipénztarban naponta tarthatdo készpénz Osszege 200.000 Ft, vagy a nagyobb 0Osszegii
kifizetéseknél a kifizetéshez sziikséges Osszeg a kifizetésig. A keretet meghaladd Osszeget a
bankszamlara be kell fizetni.

2.3. Ha valamilyen okbdl sziikségessé valik, hogy a hazipénztarban atmenetileg a megengedett
Osszegnél nagyobb 0sszeg legyen (pl. rendezvények lebonyolitasahoz sziikséges Osszegek, az €16z6
napon felvett és a kovetkezd napon kifizetett 6sszegek), azt az elndk vagy a fotitkar engedélyezheti.

A pénztaros és a pénztarellenor

3.1. A fotitkarnak az elndk Utjan tett javaslata alapjdn az Elndkség a Tarsasdg tagjai kozil pénz
kezelésével megbizott személyt (a tovabbiakban: pénztaros) jelol ki. Az Elnokség a pénztaros
akadalyoztatas vagy tavolléte idejére helyettest jeldl ki.
3.2. A pénztaros feleldssége, hogy a hazipénztar a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen miikodjon. A
pénztaros a hazipénztarat 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztaros irasbeli
nyilatkozatban tudomasul veszi.
3.3. A pénztaros
a) kezeli a szamlavezetd banktol — készpénzfizetés céljara — felvett Gsszeget, és a készpénz-,
tagdij- és egyéb befizetéseket,
b) ellatja a bankszamlaval, valamint a hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatokat,
c) kezeli és megbrzi a pénztarban tartott készpénzt,
d) vezeti a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasokat, bizonylatokat,
e) kapcsolatot tart
— a fétitkarral,
— az utalvanyozasra jogosultakkal,
— apénztarellendrrel és
— akonyveldvel.
3.4. Két vagy tobb személy egy idOben, k6zdsen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen
sem kezelheti.

4.1. A fotitkar javaslata alapjan az Elndkség a Tarsasag tagjai kozil pénztarellendrt biz meg. A
pénztarellendr és a pénztaros nem lehet ugyanaz a személy, és nem lehetnek egymas kozeli
hozzatartozoi sem.

4.2. A pénztarellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi helyességének, a kimutatott pénzkészlet
meglétének, valamint az idészaki pénztarjelentésnek az ellendrzése.

4.3. A pénztarellenér tapasztalatairol a fotitkart folyamatosan tdjékoztatja, tovabba munkajarol az
Elndkségnek évente egyszer beszamol.

16 Beiktatta a 11/2013. V. 27.) Eln. hatarozat.
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A hazipénztar miikodési rendje

5. A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a Tarsasag elndkének vagy fotitkaranak kiilon
engedélyével szabad tartani. Az idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.
A hazipénztarban letét nem helyezheto el.

6. A pénzmegOrzés és -tarolas eldirt kovetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi lehetséget kell
biztositani.

7. A hazipénztarbol kifizetésre csak az arra jogosult személynek a szabalyszerli utalvanyozasa alapjan,
—a 13.5. pontban foglaltak kivételével — az utalvanyozast kdvetden keriilhet sor.

8.1. A pénztaros csak valodi és forgalomban 1év6 pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
befizetotol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

8.2. Nem fogadhato el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithato, hogy az
nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett stilyabol vagy sériilt meg.

8.3. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszo bankjegyet, illetve érmét
talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetot
jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a
hamisitvanyt.

8.4. Az atvett pénzrdl a befizetének elismervényt kell adni, amelyen — bankjegy esetén — fel kell
tiintetni annak sorozatat és sorszamat. A hamis vagy hamisitvanynak latsz6 pénz atvételérdl késziilt
jegyzOkonyvet a pénzzel egyiitt at kell adni a banknak.

9. A készpénz felvételével vagy szallitdsdval megbizottak felelosek az altaluk atvett készpénzért. A
pénz felvételével vagy szallitasaval megbizottak feleléssége addig tart, amig a készpénzt a
hazipénztarban — nyugta ellenében — a pénztarosnak vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

10. Az elszamolasra felvett, de meghitsulds miatt fel nem hasznalt pénzt annak felvevije a
meghitsulasrol torténd tudomasszerzést kovetd 3 munkanapon beliil a hazipénztarba koteles befizetni.

A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa, az idészaki pénztarjelentés

11.1. A pénztarba pénzt bevételezni, illetve onnan kifizetést teljesiteni pénztarbizonylat kiallitasaval
lehet, amelyhez szabvany nyomtatvanytombot kell hasznalni.
11.2. A bizonylatra a kovetkezoket kell feljegyezni:

a) abe- vagy kifizetés kelte,

b) a csatolt bizonylat szama,

c) a befizetett vagy kifizetend6 6sszeg, szammal és betiivel,

d) abefizetés vagy kifizetés jogcimének rovid megjelolése,

e) apénztaros alairasa,

f) azutalvanyozo alairasa,

g) a befizetd, illetve a pénzfelvevd neve és alairasa.
11.3. A pénztarbizonylatot kék tintaval, atirassal kell kiallitani. Egy pénztarbizonylatra annyi tétel
keriilhet, ahany sor azon szerepel. Ha tobb tétel keriil kifizetésre, az alapbizonylatokat sszesiteni kell.
A pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tiintetni.
11.4. A bevételi pénztarbizonylatot harom példanyban, mig a kiadasi pénztarbizonylatot két
példanyban kell kiallitani.
11.5. A bevételi pénztarbizonylat

a) elsé példanya a konyvelési bizonylat, ehhez kell csatolni a pénztari alapokmanyokat,

b) masodik példanyat kapja a befizetd,

c) harmadik példanya a t6példany, amely a tdmbben marad.
11.6. A kiadasi pénztarbizonylat

a) elsé példanya a konyvelési bizonylat, ehhez kell csatolni a pénztari alapokmanyokat,

b) masodik példanya a tépéldany, amely a tombben marad.
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11.7. A pénztarbizonylatok els6 példanyat a mellékletekkel egyiitt at kell adni a konyvel6nek. A
bizonylatokrol kiallitott tombdket a pénztaros Orzi.

11.8. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az 0sszeg csak
szabalyszerlien kiéllitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A meghatalmazist a kiadési
pénztarbizonylathoz kell csatolni.

12. A pénztaros a bevételi- és kiadasi pénztarbizonylatok alapjan két példanyban négyoldalas idészaki
pénztarjelentést vezet, amelynek elsé példanyait — az eredeti pénztarbizonylatokkal és mellékleteivel
egylitt — a pénztarellendr ellendrzését kdvetden a konyveldnek ad at.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

13.1. Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

a) beszerzésre,

b) szolgaltatas igénybevételére,

c) kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.),

d) egyéb, nem atutalassal torténé kotelezettségek teljesitése.
13.2. Az elszamolésra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mértéket.
13.3. Elszamolasra pénzt csak személyre szoloan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa és
csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Osszeg rendeltetése és az elszdmolas
véghatarideje is fel van tiintetve.
13.4. A hazipénztarbdl elszamolassal pénzfelvételre jogositottak korét a 2. fiiggelék tartalmazza.
13.5. Az arra feljogositott személy utdlagos utalvanyozasaval a pénztaros, illetve a pénzfelvételre a 2.
fiiggelék szerint meghatarozott személyek a hazipénztarbol elszamolasra pénzt vehetnek fel a
kovetkezo, elére nem lathato, siirgds intézkedést kivano kiadasok fedezésére:

a) a Tarsasag rendezvényére koszoruk, viragok vasarlasa,

b) szigort szamadasu bizonylatok beszerzése,

C) postai koltségek,

d) tgyintézéshez sziikséges boritékok, masolopapirok vasarlasa.
Az igy felvett el6leg 0sszege tételenként a 10.000 Ft-ot, Gsszességében pedig az adott tevékenységre
az éves koltségvetési tervben eldiranyzott raforditas 25%-at nem haladhatja meg (egyiittesen:
keretosszeg). A keretdsszeg betartasaért a pénztaros felelGs.
13.6. A 13.5. pont szerint felvett el6leg utalvanyozasat a pénztaros a pénzfelvételtdl szamitott 8 napon
beliil kezdeményezi az utalvanyozasra jogosultnal.

14. Ha ugyanaz a személy elszamolasra ijabb 0sszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel akkor is
el kell szdmolnia, ha az annak elszamoléasara kikotott véghataridd még nem érkezett el. A befizetendd
és felveendé Osszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb Osszeget elszamolasra
kiutalni csak akkor lehet, ha az elszamolasra kiadott 6sszegeket nyilvantartd személy igazolja, hogy a
pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

15. Az elszamolasra kiadott Osszegekr6l a pénztaros nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a
kovetkez6 adatokat:

a) apénzt felvevo neve,

b) apénz felvételének idépontja,

C) akiadasi pénztarbizonylat szama,

d) a felvétel jogcime (anyagvasarlas, izemanyagkoltség stb.),

e) az elszamolasra felvett Gsszeg,

f) azelszamolas hatarideje,

g) azelszamolas tényleges idopontja,

h) aténylegesen felhasznalt 6sszeg,

i) abevételi bizonylat sorszama.
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16. Ha az elszamolasra kotelezett a kitizott véghataridéig nem szamol el, a pénztaros koteles errdl a
pénztarellendrt haladék nélkiil értesiteni.

Pénztarzaras

17.1. Ha a pénztarost barmilyen okbol helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabol végleg
tavozik, pénztarzarast kell késziteni.

17.2. A pénztarzaras alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzaras utan a pénzt,
értékeket, bizonylatokat és nyilvantartdsokat at kell adni a pénztaros helyettesnek vagy az 1j
pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérdl koteles meggy6zddni.

17.3. A pénztarzarasnal, valamint a pénztar atadasnal az atadonak, atvevonek jelen kell lennie. Az
atado akadalyoztatdsa esetén a pénztarellendrnek vagy a fotitkarnak kell jelen lennie az dtadasnal.
17.4. A pénztarzarasnal, valamint az atadasnal jegyzOkonyvet kell késziteni.

18.1. Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban 1év0 készpénz allomanyt, és rogziteni kell a
zard pénzkészletet.

18.2. A pénztarosnak a zar6 pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a pénztarjelentésen.
18.3. Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell
deriteni annak okat, és azon a napon rendezni kell. Amennyiben hidny mutatkozik, a pénztirosnak azt
be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni. Az eltérésrdl és annak okarol
jegyzokonyvet kell felvenni.

A szigoru szamadasi kotelezettség ala tartozé nyomtatvanyok

19.1. A szigori szamadasi kotelezettség ala tartozd (tovabbiakban: szigord szamadasi)
nyomtatvanyok

a) abevételi és kiadasi pénztarbizonylat,

b) abanki készpénzfelvétel céljara rendszeresitett készpénzcsekk,

C) azidOszaki pénztarjelentés, és

d) anyomdai eléallitasu szamlatomb (készpénzfizetési szamla).

19.2. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelését a pénztaros végzi.
19.3. A szigori szamadasi nyomtatvanyokat az egyéb nyomtatvanyoktol elkiilonitetten, zart
szekrényben kell tarolni és kiilon nyilvantartani. A nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

a) anyomtatvany megnevezése, raktari vagy nyomdaszama;

b) abeérkezés és nyilvantartasba vétel kelte;

C) anyomtatvany kezd6 és befejez6 sorszama;

d) akiadas kelte, az atvevé megnevezése, az atvétel elismerése;

e) elszamolas a bizonylattombbel.

19.4. A nyomtatvanyokkal kapcsolatos szigori szamadasi kotelezettség magaban foglalja, hogy

a) a felsorolt nyomtatvanyokbol beszerzett készletet jegyzék kiséretében kell a nyomtatvanyok
kezelésével megbizott részére dllomanyba vétel céljabol atadni,

b) az atvétel alkalmaval meg kell vizsgalni, hogy az egyes fiizetekben (témbokben) az 6rlapok
teljes szamban megvannak-e, tovabba az Orlapokon sorszamok és esetleges egyéb jelzések
(példaul szamlavezetd pénzintézet jelz0szama) helyesek-e,

€) anyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) el kell szamolni.

19.5. A pénztaros a banki készpénzfelvétel céljara rendszeresitett készpénzcsekk felhasznalasarol — ide
értve a rontott példanyokat is — kiilon nyilvantartast kdteles vezetni. A nyilvantartas adatai:

a) asorszam, csekkszam;

b) a pénzfelvétel jogcime és Gsszege;

c) a felvétel datuma és a banki terhelés iddpontja; valamint

d) a pénzfelvevo alairasa.
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A pénztar ellendrzése

20. A pénztarellendrzés modja
a) vezetoi,
b) munkafolyamatba épitett (a pénztaros Onellenérzése a napi pénztarzarlat soran, illetve a
pénztarellendr altal végzett feladat ellatasa).

21. A pénztarellendrzés idobeliségét tekintve lehet

a) elbzetes, amely a bizonylatok alaki és tartalmi vizsgalatara,

b) utdlagos, amely a pénztari nyilvantartas helyességének és az abban kimutatott készpénzkészlet
meglétének ellendrzésére irdnyul.
22.1. A pénztarellendr félévente legalabb egyszer ellendrzi a hazipénztar rendjét, amelynek soran

a) elvégzi a pénztarallomany, a készpénzcsekk és egyéb értékek nyilvantartasokkal vald

egyezdségének vizsgalatat,

b) megvizsgalja a pénz- és értékkezelést,

c) ellenérzi a bizonylatok szabalyszerliségét, valamint a pénz- és egyéb értékek Orzését.
22.2. A pénztarellendr feladata

a) a bizonylatok alaki és tartalmi, illetve

b) a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének
vizsgalata évente legalabb két alkalommal.
22.3. Az ellenérzott okmanyokat, szamadasokat a pénztarellenérnek kézjegyével el kell latnia.
Amennyiben a pénztarellendr a hazipénztar kezelésénél mulasztast, szabdlytalansdgot vagy a
pénzkezelésre vonatkozd rendelkezésekkel ellentétes eljarast tapasztal, errdl jegyzékonyvet kell
felvennie, és azt a pénztarossal, illetve a szabalytalansagot el6idéz6 személlyel alirattatnia.

23. A pénztaros a munkafolyamatba épitett ellenérzés soran

a) megallapitja
— apénztarban 1évo készpénzallomanyt cimletenként,
— abevételek és kiadasok végdsszegét,
— az el6z6 zardegyenleg (mint nyitdegyenleg) figyelembevételével a napi zardegyenleget,

b) a pénztarkonyv alapjan szamitott zardegyenleget egyezteti a tényleges készpénzallomannyal,
amely egyeztetés megtorténtét a pénztarjelentésen alairasaval igazolja,

C) az egyeztetés soran esetleg mutatkozo eltéréseket (tObblet-hiany) koteles megkeresni és
rendezni.

24.1. A fotitkar a vezetdi ellendrzés keretében:

a) folyamatosan kapcsolatban all a pénztarossal és a pénztarellenérrel, szabalytalansag esetén
megteszi a sziikséges intézkedéseket vagy kezdeményezi az elnok, illetve az Elnokség
intézkedését,

b) évente legalabb két alkalommal ellen6rzi a hazipénztarat,

c) elézetes bejelentés nélkiili, varatlan pénztarellendrzést tarthat, amelynek soran a meglevo
értekek szambavételével rogziti a tényleges készpénz- és egyéb értékallomanyt, azt egybeveti
a nyilvantartassal, hogy az eltérés esetén a rendellenességek vizsgalatdhoz kiindulo alapul
szolgaljon.

24.2. A vezet6i ellenérzés keretében tett intézkedésekrdl és azok megallapitasairdl a fotitkar és a
pénztaros jegyzOkonyvet vesz fel.

* * %
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1. fiiggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

MEGBIizZAS

részére

A mai napon visszavondsig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A hazipénztart o6nalléan, teljes anyagi felelGsséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: oo,
a Tarsasag elnoke
NYILATKOZAT
70N (0] {30 « AU kijelentem, hogy a Magyar-Orosz Ml(ivel6dési és Barati Tarsasag

pénzkezelési szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allo
hazipénztarért teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

= L

hazipénztaros
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2. fliggelék a Pénzkezelési Szabd/yzathozﬂ

A HAZIPENZTAR FORGALOMMAL KAPCSOLATOS TEENDOK ELLATASARA
JOGOSULTAK NEVSORA™

I. A hazipénztari bizonylatok utalvanyozasara az Elnokség Ugyrendjének 50. § (6) bekezdése alapjan
az alabb felsoroltak jogosultak:

Név Beosztas Utalvanyozas mértéke Aldiras
Roézsa Istvan elnok korlatozas nélkiil
Németh Tibor fotitkar korlatozas nélkiil
Gilyan Gyorgy altalanos alelnok feladatkorében évi
20.000 Ft-ig
Dr. Viczai Péter Tamas kulturalis alelnok feladatkorében évi
20.000 Ft-ig

Il. A hazipénztarbdl a Pénzkezelési szabdlyzat 13.5. pontja szerinti pénzfelvételre a kovetkezék

jogosultak:

Jogosultsag kezdete/vége

Roézsa Istvan

2015.05.28-t6l/vezet§ tisztségvisel5i megbizatasa lejartdig

Gilyan Gyorgy

2015.05.28-t6l/vezet§ tisztségviselGi megbizatasa lejartdig

Dr. Viczai Péter Tamas

2017.03.26-t6l/vezet§ tisztségvisel6i megbizatasa lejartaig

Németh Tibor

2016.03.24-t6l/vezet§ tisztségvisel6i megbizatasa lejartaig

Bodrogi Ferencné

2015.05.28-t6l/vezet§ tisztségvisel6i megbizatasa lejartdig

Filepné dr. Nagy Eva

2015.05.28-t6l/vezet§ tisztségvisel6i megbizatasa lejartaig

Thuréczy Laszloné

2015.05.28-t6l/vezet§ tisztségvisel6i megbizatasa lejartaig

v Uj sz6vegét megallapitotta a 28/2013. (X. 21.) Eln. hatarozat.
18 Uj szovegét megallapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatérozat.
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felvegye.

Meghatalmazé alairdsa és adatai:

alairas

Meghatalmazott aldirasa és adatai:

alairas

Tanuk aldirasa és adatai:

alairas

alairas

3. fiiggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

MEGHATALMAZAS

ANYJA NBVE: oottt
Személyiig. SZAMa: ....ccevvvvvvireieee e

ANYJa NEVE: i
Személyiig. SZAma: .....ccccveveieiveeeeeecee,

ANYJA NBVE: ..eiiiieeie et creees e
Személyiig. SZAMa: .....ccccvevvivevreeeecene,

ANYJA NBVE: .ceiiiieeie e cveees e
Személyiig. SZAMa: ....ccevevvvivivreeee e,
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4. fliggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

KIMUTATAS

a hdzipénztarban |évé pénzkazetta kulcsanak kezelésérdl

Alulirott elismerem, hogy a pénzkazetta kulcsat atvettem, illetve atadtam. Tudomasul veszem, hogy
ha a pénztari kulcs elveszett, eltdért vagy a zar elromlott, azt azonnal jelentenem kell a
pénztarellen6rnek.

Atvétel | Atadas Atadas Atvevé
id6pontja Oka Olvashat¢ aldirasa
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5. fliggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

JEGYZOKONYV

Felvéve a Magyar-Orosz M(vel&dési és Barati Tarsasag hazipénztaraban
(CIME e )
...... €V ...cceeeereenen. WO L. nApjaN.

Targy: hazipénztar atadas-atvétel.
AZ 3tadAs-AtVELEl OKA: .o.ovveeieiece s e

Jelen vannak:

Atadasra kerdl:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a kdnyv (tabld és pénztarjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamadasi kdtelezettségl nyomtatvanyok:

Készpénzcsekk

utolsdként felhasznalt sorszam: .......cveeveeeeeevcce e
Elszamoldsi utalvany

utolsdként felhasznalt sorszam: .......cveevevevcevece s
Bevételi pénztarbizonylat

utolsdként felhasznalt sorszam: .......coveevevvevevece e
Kiadasi pénztarbizonylat

utolsdként felhasznalt sorszam: .......cveeveveecevece e
Pénztarjelentés

utolsdként felhasznalt sorszam: .......coveeveeeecevece e

A fenti bizonylatok felhaszndlatlan tombjei a szigoru szamadasuU nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint kerlltek dtadasra. Eltérés nincs/EErés a KOVEtKezs: .....uuuuuvevvvcneeeeeveeeinrineinn

A fentiek szerint a hazipénztart dtadtam, illetve atvettem.

K.m.f.

atado atvevd

34



6. fliggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

JEGYZOKONYV

Felvéve ......... BV .o ho ...... napjan
a Magyar-Orosz M(ivel6dési és Barati Tarsasag hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: ..o befizetd,
........................................... pénztarellendr,
........................................... pénztaros.

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme) visszatartasa.

A mai napon megjelent pénztarosunkndl ..., [foglalkozasa:
........................................... , lakeime: e, (VAPOS, KOZSE) v,
(¥ I SZAM, SZEM. ig. SZAMA: ..ceeurrerrerirrere e ete et e ], hogy pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltlint, hogy a ....ccccooevevevrceceeiceeeee, Ft cimletd, e, sorozat

*

S e e e sorszamu bankjegy (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) ... BV e ho .. napjan,
........................................... nevl egyéntdl kapta .......ceeeeeeeiveeceseeeeineeneenn. Varosban (kozségben).

A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrél a .......ccooeeeeeeeeiececeieienens sorszamu elismervényt

adtuk ki a befizet6 részére.

K.m.f.

pénztarellenér pénztaros

befizet6

*
Nem kivant rész torlendd!

35



7. fliggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

ELISMERVENY

hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme)

atvételérdl
Alulirottak elismerjik, hogy a mai Napon .......envcvcniennnn. (NEV), e,
VAros (KOzS€g), ..ceveveeverievesereeieriereeene U. ........ SZam alatti lakostdl az alabbi hamis, illetve

hamisitvanynak latszé bankjegyet (érmét) atvettik.

A bankjegy

Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténé atadasara soron kivil intézkedink.

= L

pénztarellenér pénztaros
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8. fiiggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

JEGYZOKONYV

Felvéve ......... BV .o ho ...... napjan
a Magyar-Orosz M(ivel6dési és Barati Tarsasag hazipénztar helyiségében.

Jelen van: .., pénztaros.

Targy: a pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valdsagos készpénzallomany kozotti eltérés
kivizsgalasa.
A mai napon pénztarzarlat utan
*
........................................... Ft, 3ZazZ ccocvvvvveverceevveeeee .. forint tobblet | illetve
*
........................................... Ft, 8Zaz ccccovceeeeececveeeeesrveveveneennn.. forint hidny  keletkezett,

melynek okat a kivizsgdlas soran nem sikerilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztdros

*
— atobbleteta ..., szamu bizonylaton bevételezte , illetve
*
— ahidnyta.. e, szamu bizonylaton befizette a hazipénztarba.
K.m.f.
pénztaros

*
Nem kivant rész torlendd!
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9. fiiggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

KIMUTATAS

az elszdmoldsra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szdmolékrol

A kitlzott véghataridSre a kbvetkez6k nem szamoltak el az elszdmolasra kiadott 6sszegekkel:

Név

Beosztas

Elszdmolasra

Elszamolasi

kiadott 6sszeg

véghatarid6

(=] L

pénztaros
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10. fliggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

PENZTARI NYILVANTARTASOK NYOMTATVANYAI

BSZNY 318-102/a/N Bevételi pénztarbizonylat
BSZNY 318-102/a/V Bevételi pénztarbizonylat
BSZNY 318-103/N Kiadasi pénztarbizonylat
BSZNY 318-103/V Kiadasi pénztarbizonylat
BSZNY 13-20 Id6szaki pénztarjelentés
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